
団体部屋割り表について

【団体部屋割り表】をご紹介いたします。

【団体部屋割り表】とはチェックイン前に、幹事さんや添乗員さんとのお部屋割りの打ち合わせや確認時にご利用

いただける帳票です。

出力方法は以下の通りです。



EXCELに出力したり、画面上でプレビューを確認したりすることができます。

予約名を指定して出力して頂くことで、その予約にて抑えている部屋番号や予約詳細の宿泊者リストに登録され

ているお名前も印字することができます。

この宿泊者リストの氏名欄に部屋ごとの注意事項を記入しておき、当日の部屋セットや注意事項の伝達にご利用

できます。

個別の部屋前札の作成の指示書や、EXCEL出力した空枠を利用して団体のお客様毎の客室指示書として運用

することも可能です。

ちょっとした工夫をして頂くことで様々な用途で便利に使える帳票です。

是非ご活用ください。


