
台帳類の見やすさ向上について

【質問】

台帳類を見やすい表示に出来ませんか。

【解決策】

１．予約詳細画面等で情報を入力する際に、一定のルールを決めて入力することにより、見やすい形で出力する

ことが出来ます。

２．台帳類をExcelにて出力後、Excel上で加工することにより、見やすい形に編集することが出来ます。



【事例１：一定のルールを決めて入力する】

「フロント台帳の備考欄」について、予約詳細画面の各備考欄へ情報を入力する際に下記ルールに基づいて入力

することで、見やすい形で出力できるようになります。

＜入力ルール＞

・各備考の１行目は空白行とします。

・各備考の１行の文字数は１９文字以内とします。

◆ルールに基づいて入力した後の印刷イメージ

【事例２：Excel上で加工する】

「客室台帳の宿泊者名欄と備考欄」について、Excelにて出力した後に、以下のような加工をすることで、見やすくな



ります。

＜加工内容＞

・重要な項目(宿泊者名・備考など)のフォントサイズ、太字設定を変更します。(例)サイズ13pt→16pt 太字

・団体予約のお客様のセル(宿泊者名)を結合します。

◆編集前と編集後のイメージ


