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 ■免責 

  ・本ソフトウェア及び本マニュアルの内容を無断転用することは禁止されています。 

  ・本マニュアルの仕様及び内容に関しては、改善のため将来変更される場合があります。 

  ・本マニュアルの製品バージョン記載部分に関しては、実際の表記と異なることがあります。 

  ・本マニュアルを運用した結果とその影響につきましては、弊社は一切の責任を負いかねます。 

 

 ■商標について 

  ・Windowsは、米国Microsoft Corporationの米国及びその他の国における登録商標です。 

  ・その他、一般に記載されている会社名及び製品名は、各社の商標もしくは登録商標です。 
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1-1 マニュアル上の注意事項 

 

 

■ 各帳票の対応バリエーション・サイズについて 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 

 

例として上のような表記は、タイプ C以上に対応する A4帳票である（タイプ A・Bには対応していない）ことを示します。 

また、「OP」は、オプション機能で出力可能となる帳票を表します。 

 

 

■ 各帳票上の文字数について 

  文字によって幅が異なるため、帳票に出力する文字数は「目安」となる数を示しています。 

 

 

■ 「弊社側環境設定」の項目について 

  「弊社側環境設定」と記載のある環境設定の項目に関しては、お客様では設定変更頂けません。 

設定変更をご希望の場合は、INCHARGE 7サポートセンターまでお問合せ下さい。 
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■ 各帳票の共通出力項目について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※例）フロント台帳 

 

帳票上の出力箇所 項目 説明 

左上 集計日 帳票の集計対象日を出力します。 

上 帳票名 帳票の名称を出力します。 

右上 
出力者 帳票を出力した担当者の名称とコード番号を出力します。 

出力日時 帳票を出力した日時を出力します。 

左下 出力条件 帳票を出力した際に設定した条件を出力します。 

右下 
帳票コード 帳票のコード番号を出力します。 

PC名 帳票を出力した PC名を出力します。 

 

出力者：システム管理者

指定日：2013/10/01 印刷日：2013/09/30 10:52

宿泊者名 泊目
前回利用日 人数 開始

佐藤　一郎 1/2 ◎２０１ 花 一泊二食 2 10,000 16:00 レンタサイクル (IN/OUT)ウェルカムドリンクあり

2013/02/28 3 花 一泊二食 1 5,000 (料理)奥様は魚料理ダメです

バイキング (客室)14時までに清掃を済ませてください

バイキング (手配)同型を用意
(その他)リピーターのお客様です

鈴木　二郎 1/1 ◎２０３ 花 温泉でゆったりプラン 1 15,000
1 バイキング

佐々木　三郎 1/1 ◎２０６ 花 一泊二食 3 10,000
5 ２０７ 花 一泊二食 2 5,000

バイキング
バイキング

伊藤　四郎 ◎２１０ 風 昼食 10 5,000
10 ２１１

２１２
小林　花子 日帰 風 昼食 2 3,000

2

PRRRS0001

P-11

別館改装工事中

013:00
直手配電車日帰 現金
群馬

26,000 大人2,00013:00レストラン

1,000
50008:00レストラン

0 12 しずか 小人Ａ1,500
近ツマイカー宿泊 現金
千葉16:00

1140,450 あいこ 大人3,00019:00飛鳥
埼玉 0 1,00007:00レストラン
JTBマイカー宿泊 現金

16:00
115,900 しずか 大人3,00018:00２０３

1,000
50007:00レストラン

東京15:00 10,000 小人Ａ1,500
２０１

4
現金 53,600直手配マイカー宿泊 大人 3,0003,00018:001 あいこ11

3
0栃木12:00 3

450,000日旅マイカー 大人2,00012:00大和

フロント台帳
手配等

料理 手配・設備
D 乗務員

男 女
添乗員

備考宿泊明細
部屋名

◎：会計部屋

利用区分

回数
入込

A
女男

大人

金額表示：あり，建物区分：全て

支払
総料金
前受金

申込
地域

現金日帰

男 女
CB

男 女
係

開始
食事情報

会場
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2 台帳系帳票 
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2-1 フロント台帳 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

①．予約情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊者名 宿泊者名を出力します。 全角／最大 14文字 

前回利用日 顧客の利用履歴がある場合、前回の利用日を出力します。 年月日 

利用区分 
プランの利用区分を出力します。 

宿泊と日帰が混在している予約の場合は、「宿泊」と出力します。 
「宿泊」または「日帰」 

回数 顧客の利用履歴がある場合、過去の利用回数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

入込 入込方法と入込時間を出力します。 
［方法］全角／最大 6文字 

［時間］時分 

申込 申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 3文字 

地域 都道府県を出力します。 全角／最大 3文字 

支払 支払方法を出力します。 全角／最大 2文字 

総料金 総利用額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

前受金 前受金を出力します。 半角数字／最大 9桁 

泊目 
［分母］総泊数を出力します。 

［分子］集計日の泊目を出力します。 
半角数字／最大 3桁 

人数 総人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

部屋名 利用部屋を一覧で出力します。会計部屋には「◎」が頭に付きます。 全角／最大 5文字 

人員タイプ 利用部屋ごとの人数割りを出力します。 半角数字／最大 2桁 

係 客室・会場の担当係を出力します。 全角／最大 4文字 
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項目 説明 出力方法・内容 

食事情報：会場 利用会場を出力します。 全角／最大 4文字 

食事情報：開始 会場の利用開始時間を出力します。 時分 

食事情報：料理 料理ランクと単価を出力します。 
［ランク］全角／最大 4文字 

［単価］半角数字／最大 9桁 

宿泊明細 プラン名・人員タイプ・人数・単価を出力します。 

［名称］全角／最大 7文字 

［タイプ］全角／最大 3文字 

［人数］半角数字／最大 4桁 

［単価］半角数字／最大 9桁 

手配等：開始 手配物の利用開始時間を出力します。 時分 

手配等：手配・設備 手配物や利用設備の名称と料金を出力します。 
［名称］全角／最大 8文字 

［料金］半角数字／最大 5桁 

備考 
チェックイン・チェックアウト備考、料理・会場備考、客室備考、 

手配備考、その他備考の各項目を出力します。 

全角／1行 19文字 

（情報量に応じて行は増える） 

 

 

②．館内情報 

  ［注意事項］欄に登録している情報を出力します。271文字まで出力されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

金額表示する 総料金・前受金・食事単価・宿泊単価・手配設備料金の各項目を出力する場合、チェックを入れます。 

出力順 
予約情報の並び順を、①会計部屋の部屋番号のコード順、②入込時間の早い順、③宿泊者名のカナの 50音順、 

の 3つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 

①建物表示順、②建物コード順、③利用区分（日帰／宿泊）、 

［部屋順］④部屋表示順、⑤部屋コード順、⑥入込時間の早い順、⑦宿泊者名のカナの 50音順 

［入込順］④入込時間の早い順、⑤部屋表示順、⑥部屋コード順、⑦宿泊者名のカナの 50音順 

［氏名順］④宿泊者名のカナの 50音順、⑤部屋表示順、⑥部屋コード順、⑦入込時間の早い順 

部屋名 ①建物表示順、②建物コード順、③部屋表示順、④部屋コード順、⑤客室アサイン連番 

係 ①係りアサイン順、②係り表示順、③係りコード順 

食事情報：会場 ①開始時間の早い順（当日昼／夜／朝／翌日昼）、②会場表示順、③会場コード順 

食事情報：料理 ①開始時間の早い順（当日昼／夜／朝／翌日昼）、②料理ランク表示順、③料理ランクコード順 

手配等：手配・設備 
①開始時間の早い順、②部門表示順、③部門コード順、④科目分類表示順、⑤科目分類コード順、 

⑥科目表示順、⑦科目コード順 
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2-2 客室台帳（A・B版対応） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 部屋名を出力します。 全角／最大 5文字 

宿泊者名 

予約名を出力します。 

複数部屋利用の予約で子部屋に該当する場合、 

会計部屋（親部屋）の部屋名を括弧付きで出力します。 

全角／最大 18文字 

人員 部屋ごとの利用人数を人員タイプ別に出力します。 半角数字／最大 2桁 

総数 
総人数を出力します。子部屋の場合は出力しません。 

［大人・添乗員・乗務員計］＋［子供 A～D計］の形式で出力します。 
半角数字／最大 2桁 

係り 客室係を出力します。 全角／最大 4文字 

泊目 
［分母］総泊数を出力します。 

［分子］集計日の泊目を出力します。 
半角数字／最大 3桁 

入込 入込方法と入込時間を出力します。子部屋の場合は出力しません。 
［方法］全角／最大 4文字 

［時間］時分 

明細 プラン名を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 

料理 夕食の料理ランクを出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 

単価 予約の単価を出力します（プラン単価÷100）。子部屋の場合は出力しません。 半角数字／最大 6桁 

顧客 顧客ランクを出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 4文字 

申込先 申込先（エージェント）を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 5文字 

地域 都道府県を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 5文字 
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項目 説明 出力方法・内容 

支店 申込先の支店名を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 

電話番号 申込先の支店の電話番号を出力します。子部屋の場合は出力しません。 半角数字／最大 12桁 

備考 客室備考を出力します。子部屋の場合は出力しません。 
全角／1行 36文字 

（最大 2行まで出力） 

 

 

②．日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

利用区分 プランの会場利用区分を出力します。 全角／最大 5文字 

宿泊者名 
予約名を出力します。 

客室を利用する場合、下段に部屋名と利用時間を出力します。 
全角／最大 18文字 

人員・総数・係り・泊目・入込・明細・料理・単価・顧客・申込先・地域・支店・電話番号・備考の各項目は、 

「①．宿泊情報」と同じ内容の日帰情報を出力します。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

宿泊情報 ①部屋表示順、②部屋コード順、③建物区分、④部屋番号 

日帰情報 ①入込時刻、②予約名 

 

 

 



2-2 客室台帳（A・B版対応） 

（2017年 10月 第 9版） 

23 

 

４．その他 

宿泊情報の［部屋名］については、出力時に指定した集計日に設定のある全ての客室を出力します。 

予約が割り当てられていない部屋は［部屋名］のみが出力され、残りは空白となります。 

1ページ当たりの出力件数は、宿泊情報 80件、日帰情報 10件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 
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2-3 客室台帳（C版以上対応） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 部屋名を出力します。 全角／最大 5文字 

宿泊者名 

予約名を出力します。 

複数部屋利用の予約で子部屋に該当する場合、 

会計部屋（親部屋）の部屋名を括弧付きで出力します。 

全角／最大 18文字 

人員 

部屋ごとの利用人数を出力します。 

［大人男］＋［大人女］＋［子供 A～D計］あるいは 

［添乗員（T）］＋［乗務員（D）］のどちらかの形式で出力します。 

半角数字／最大 2桁 

総数 
総人数を出力します。子部屋の場合は出力しません。 

［大人・添乗員・乗務員計］＋［子供 A～D計］の形式で出力します。 
半角数字／最大 2桁 

係り 客室係を出力します。 全角／最大 4文字 

泊目 
［分母］総泊数を出力します。 

［分子］集計日の泊目を出力します。 
半角数字／最大 3桁 

入込 入込方法と入込時間を出力します。子部屋の場合は出力しません。 
［方法］全角／最大 4文字 

［時間］時分 

夕食 夕食会場を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 4文字 

朝食 朝食会場を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 4文字 

明細 プラン名を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 

料理 夕食の料理ランクを出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 
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項目 説明 出力方法・内容 

単価 予約の単価を出力します（プラン単価÷100）。子部屋の場合は出力しません。 半角数字／最大 6桁 

顧客 顧客ランクを出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 4文字 

申込先 申込先（エージェント）を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 5文字 

地域 都道府県を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 5文字 

支店 申込先の支店名を出力します。子部屋の場合は出力しません。 全角／最大 6文字 

電話番号 申込先の支店の電話番号を出力します。子部屋の場合は出力しません。 半角数字／最大 12桁 

その他手配 
手配区分で［その他］に分類されている手配物の名称を出力します。 

子部屋の場合は出力しません。 

全角／最大 6文字 

（最大 2項目まで出力） 

数量 手配物の数量を出力します。子部屋の場合は出力しません。 半角数字／最大 3桁 

備考 客室備考を出力します。子部屋の場合は出力しません。 
全角／1行 36文字 

（最大 2行まで出力） 

 

 

②．日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

利用区分 プランの会場利用区分を出力します。 全角／最大 5文字 

宿泊者名 
予約名を出力します。 

客室を利用する場合、下段に部屋名と利用時間を出力します。 
全角／最大 18文字 

人員・総数・係り・泊目・入込・夕食・朝食・明細・料理・単価・顧客・申込先・地域・支店・電話番号・その他手配・数量・備考の各項目は、 

「①．宿泊情報」と同じ内容の日帰情報を出力します。 
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③．宴会場情報 

項目 説明 出力方法・内容 

時 会場の利用時間帯を出力します。 「朝」または「昼」または「夕」 

宴会場 会場名を出力します。 全角／最大 8文字 

利用者 
［宴会場］利用者名を出力します。 

［個人食事会場］「個人食事会場」と出力します。 

［宴会場］全角／最大 9文字 

［個人食事会場］「個人食事会場」 

利用時間 
［宴会場］利用時間と人数を出力します。 

［個人食事会場］利用件数と人数を出力します。 

［宴会場］時分（人数） 

［個人食事会場］件数 人数 

※数字は半角／最大 3桁 

利用区分 プランの会場利用区分を出力します。 全角／最大 5文字 

人員 
会場の利用人数を出力します。 

［大人男・大人女計］＋［子供 A～D計］の形式で出力します。 
半角数字／最大 3桁 

宴会手配 手配物の名称を出力します。 
全角／最大 6文字 

（最大 2項目まで出力） 

数量 手配物の数量を出力します。 半角数字／最大 3桁 
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④．集計 

項目 説明 出力方法・内容 

個人 宿泊予約のうち「個人客」に分類される予約の件数と人数を出力します。 
［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

グループ 宿泊予約のうち「グループ客」に分類される予約の件数と人数を出力します。 
［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

団体 宿泊予約のうち「団体客」に分類される予約の件数と人数を出力します。 
［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

宿泊合計 上記 3項目の合計値を出力します。 
［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

中食 
会場利用区分で［中食］に分類されるプランを利用する 

予約の件数と人数を出力します。 

［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

夕食 
会場利用区分で［夕食］に分類されるプランを利用する 

予約の件数と人数を出力します。 

［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

披露宴 
会場利用区分で［披露宴］に分類されるプランを利用する 

予約の件数と人数を出力します。 

［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

会議 
会場利用区分で［会議］に分類されるプランを利用する 

予約の件数と人数を出力します。 

［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

2次会 
会場利用区分で［2次会］に分類されるプランを利用する 

予約の件数と人数を出力します。 

［件数］半角数字／最大 10桁 

［人数］半角数字／最大 4桁 

未部屋割予約 出力時に指定した集計日における未部屋割状態の予約の件数を出力します。 半角数字／最大 2桁 

仮予約 出力時に指定した集計日における仮予約状態の予約の件数を出力します。 半角数字／最大 2桁 

募集団体 出力時に指定した集計日における募集団体の予約の件数を出力します。 半角数字／最大 2桁 

 



2-3 客室台帳（C版以上対応） 

（2017年 10月 第 9版） 

29 

 

補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

宿泊情報 ①部屋表示順、②部屋コード順、③建物区分、④部屋番号 

日帰情報 ①入込時刻、②予約名 

宴会場情報 ①宴会開始時刻、②会場表示順、③会場コード順、④予約名 
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４．その他 

宿泊情報の［部屋名］については、出力時に指定した集計日に設定のある全ての客室を出力します。 

予約が割り当てられていない部屋は［部屋名］のみが出力され、残りは空白となります。 

1ページ当たりの出力件数は、宿泊情報 80件、日帰情報 10件、宴会場情報 40件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 
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2-4 会場台帳 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

会場名 使用する会場名を出力します。 全角／最大 29文字 

係 会場を担当する係りの名前を出力します。 全角／最大 74文字 

利用時間 会場の利用時間を出力します。 開始時分～終了時分 

部屋 会場を利用する予約の会計部屋を出力します。 全角／最大 5文字 

利用者 会場を利用する予約名を出力します。 全角／最大 10文字 

人員 
会場を利用する人数を出力します。 

［大人・添乗員・乗務員計］＋［子供 A～D計］＜総数＞の形式で出力します。 
半角数字／最大 3桁 

利用区分 プランの会場利用区分を出力します。 全角／最大 6文字 

食事 料理ランクの名称と数量を出力します。情報量に応じて出力行は増えます。 
［名称］全角／最大 18文字 

［数量］半角数字／最大 2桁 

手配 手配物の名称と数量を出力します。情報量に応じて出力行は増えます。 
［名称］全角／最大 20文字 

［数量］半角数字／最大 2桁 

備考 料理・会場備考を出力します。情報量に応じて出力行は増えます。 全角／1行 58文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日（当日 6:00～24:00、翌日 6:00～11:00）に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

会場 帳票を出力する会場を指定します。空欄の場合は、全ての会場を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①会場表示順、②建物区分、③会場コード順、④利用日、⑤宴会開始時間、⑥予約名カナ、⑦予約番号 

利用時間 ①利用時間帯（当日昼／夜／朝） 
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2-5 料理通し 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

利用区分 プランの会場利用区分を出力します。 全角／最大 3文字 

会場 

（部屋名） 

食事会場の名称を出力します。部屋食の場合は、部屋名を出力します。 

会場未決定の場合は、「未設定」と出力します。 

全角／最大 4文字 

または「未設定」 

開始 会場の利用開始時間を出力します。 時分 

終了 会場の利用終了時間を出力します。 時分 

部屋名 会場を利用する予約の会計部屋を出力します。 全角／最大 4文字 

宿泊者 会場を利用する予約名を出力します。 全角／最大 7文字 

泊目 

［分母］総泊数を出力します。 

［分子］集計日の泊目を出力します。 

日帰予約の場合は、「日帰」と出力します。 

半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

料理 

料理ランクの名称と、対象となる人員タイプ・人数・単価を出力します。 

ランク未決定の場合、「未設定」と出力します。 

素泊りプランの場合、「素泊り」と出力します。 

一泊夕食プランの場合、夕食ランクと共に「朝なし」と出力させることもできます。 

一泊朝食プランの場合、朝食ランクと共に「夕なし」と出力させることもできます。 

［ランク］全角／最大 10文字 

［タイプ］全角／最大 2文字 

［人数］半角数字／最大 3桁 

［単価］半角数字／最大 7桁 

別注料理 

手配物のうち「別注料理」に分類されている品目と、 

その数量・単価を出力します。 

会場未決定の場合は、［品目］の先頭に「（未）」が付きます。 

［品目］全角／最大 10文字 

［数量］半角数字／最大 3桁 

［単価］半角数字／最大 7桁 

備考 料理・会場備考を出力します。 
全角／1行 16文字 

（情報量に応じて行は増える） 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

会計区分で出力 建物区分の代わりに会計区分を指定する場合、チェックを入れた上で、帳票を出力する会計区分を指定します。 

利用時間帯 帳票を出力する対象とする会場利用時間帯にチェックを入れます。 

会場利用区分 帳票を出力する会場利用区分（宿泊／披露宴／中食／etc）を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

食事場所 帳票を出力する食事会場区分（個人食事会場／宴会場／部屋食）を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

単価出力する 料理単価・別注料理単価の各項目を出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 料理通しに朝なし、夕なしは表示しない 
一泊夕食あるいは一泊朝食プランの場合に、 

「朝なし」あるいは「夕なし」と付け加えて出力するか否かを指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 

①食事場所（宴会場／個人食事会場／部屋食）、②会場表示順、③会場コード順、④開始時間、 

⑤会計部屋表示順、⑥会計部屋コード順、⑦食事部屋表示順、⑧食事部屋コード順、⑨食事部屋名、 

⑩宿泊者、⑪予約通番、⑫人員区分、⑬料理ランク表示順、⑭料理ランクコード順 

別注料理 

①食事場所（宴会場／個人食事会場／部屋食）、②会場表示順、③会場コード順、④開始時間、 

⑤部屋表示順、⑥部屋コード順、⑦明細区分、⑧部門表示順、⑨部門コード順、 

⑩科目分類表示順、⑪科目分類コード順、⑫科目表示順、⑬科目コード順 

 

 

４．その他 

人員区分が「小人 D」のものについては、出力しません。 

別注料理の会場と食事会場が異なる場合、別々の行に出力します。 
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2-6 料理通し・集計 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．料理 

項目 説明 出力方法・内容 

料理 料理ランクの名称を出力します。 全角／最大 13文字 

泊 

集計日の泊目を出力します。 

日帰予約や、宿泊予約に含まれる日帰プランの食事は、「日帰」と出力します。 

泊目が異なる料理ランクでも同一のものとして集計する場合は、 

この欄には何も出力しません。 

半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

合計 料理ランクごとの人数の合計値を出力します。 半角数字／最大 5桁 

大人 料理ランクごとの大人の人数を出力します。 半角数字／最大 4桁 

子 A 料理ランクごとの子供 Aの人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

子 B 料理ランクごとの子供 Bの人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

子 C 料理ランクごとの子供 Cの人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

添 料理ランクごとの添乗員の人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

乗 料理ランクごとの乗務員の人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

 

②．別注料理 

項目 説明 出力方法・内容 

別注料理 手配物のうち、「別注料理」に分類されている品目を出力します。 全角／最大 13文字 

数量 別注料理品目の数量を出力します。 半角数字／最大 4桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

会計区分で出力 建物区分の代わりに会計区分を指定する場合、チェックを入れた上で、帳票を出力する会計区分を指定します。 

利用時間帯 帳票を出力する対象とする会場利用時間帯にチェックを入れます。 

会場利用区分 帳票を出力する会場利用区分（宿泊／披露宴／中食／etc）を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

食事場所 帳票を出力する食事会場区分（個人食事会場／宴会場／部屋食）を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

単価出力する 料理単価・別注料理単価の各項目を出力する場合、チェックを入れます。 
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２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 料理通しに朝なし、夕なしは表示しない 

一泊夕食あるいは一泊朝食プランの場合に、 

「朝なし」あるいは「夕なし」と出力するか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） 泊目が異なる料理ランクでも同一の料理として集計する 
泊目が異なる料理ランクをまとめて集計するか否かを 

指定します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

料理 ①料理ランク表示順、②料理ランクコード順、③泊目 

 

 

４．その他 

人員区分が「小人 D」のものについては、出力しません。 
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2-7 10日間料理通し 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

①．料理 

項目 説明 出力方法・内容 

料理 料理ランクの名称を出力します。 全角／最大 19文字 

泊 

集計日の泊目を出力します。 

日帰予約や、宿泊予約に含まれる日帰プランの食事は、「日帰」と出力します。 

泊目が異なる料理ランクでも同一のものとして集計する場合は、 

この欄には何も出力しません。 

半角数字／最大 4桁 

大人 
料理ランクごとの大人・添乗員・乗務員の人数合計を出力します。 

出力時に指定した集計日を含む先 10日間の情報を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

子 A 
料理ランクごとの子供 Aの人数を出力します。 

出力時に指定した集計日を含む先 10日間の情報を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

子 B 
料理ランクごとの子供 Bの人数を出力します。 

出力時に指定した集計日を含む先 10日間の情報を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

 

②．別注料理 

項目 説明 出力方法・内容 

別注料理 
手配物のうち、「別注料理」に分類されている品目を出力します。 

出力時に指定した集計日を含む先 10日間の情報を出力します。 
全角／最大 8文字 

数 別注料理品目の数量を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

会計区分で出力 建物区分の代わりに会計区分を指定する場合、チェックを入れた上で、帳票を出力する会計区分を指定します。 

利用時間帯 帳票を出力する対象とする会場利用時間帯にチェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 料理通しに朝なし、夕なしは表示しない 

一泊夕食あるいは一泊朝食プランの場合に、 

「朝なし」あるいは「夕なし」と出力するか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） 泊目が異なる料理ランクでも同一の料理として集計する 
泊目が異なる料理ランクをまとめて集計するか否かを 

指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

料理 ①料理ランク表示順、②料理ランクコード順、③泊目、④会場表示順、⑤会場コード順 

 

 

４．その他 

人員区分が「小人 C」「小人 D」のものについては、出力しません。 

1ページ当たりの出力件数は、料理ランク 40件、別注料理 15件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 
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2-8 清掃指示書 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 ／ A4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2-8 清掃指示書 

（2017年 10月 第 9版） 

47 

 

帳票出力項目 

 

①．部屋情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 部屋名を出力します。 全角／最大 4文字 

前日：利用 
前日に客室の利用がある場合に、文字を出力します。出力時点で 

前日のお客様が滞在中の場合は「滞」、出発済の場合は「有」と出力します。 
「滞」または「有」 

前日：OUT 前日のお客様のチェックアウト予定時間を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当日：IN 当日のお客様のチェックイン予定時間を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当日：人員 

部屋ごとの利用人数を出力します。 

［大人男・添乗員男・乗務員男］＋［大人女・添乗員女・乗務員女］＋ 

［子供 A～D計］の形式で出力します。 

半角数字／最大 2桁 

当日：手配 手配物のうち、「清掃手配」に分類されている品目の名称と数量を出力します。 全角／最大 15文字 

日帰 当日に日帰で客室利用がある場合に、利用時間を出力します。 時分 

 

 

②．集計 

項目 説明 出力方法・内容 

手配 清掃手配品目を集計した一覧を出力します。 全角／最大 12文字 

数量 清掃手配品目ごとの数量を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［台帳系帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【部屋情報】 ①建物表示順、②建物コード順、③部屋表示順、④部屋番号 

当日：手配 ①科目表示順、②科目コード順 

日帰 ①利用開始時間 

【集計】 ①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順、⑦科目名 
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４．その他 

帳票サイズは、A3（60行出力）または A4（30行出力）から選択可能です。 
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3-1 予約者カード 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

利用開始日 利用開始日を出力します。 年月日 

泊目／泊数 

［泊目］集計日の泊目を出力します。出力時に［出力区分］の項目を 

「連泊」に設定している場合は、出力しません。 

［泊数］総泊数を出力します。 

日帰予約の場合は、「日帰」と出力します。 

半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

入込 入込方法を出力します。 全角／最大 16文字 

氏名 利用者の氏名を出力します。 全角／最大 17文字 

フリガナ 利用者の氏名のカナを出力します。 全角／最大 28文字 

電話 利用者の電話番号を出力します。 半角数字／最大 13桁 

会社名 利用者の法人名を出力します。 全角／最大 10文字 

フリガナ 利用者の法人名のカナを出力します。 全角／最大 17文字 

電話 利用者の法人の電話番号を出力します。 半角数字／最大 13桁 

 

 

 

 

 

 

 



3-1 予約者カード 

（2017年 10月 第 9版） 

54 

 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊料金 宿泊利用に関わる料金を出力します。 半角数字／最大 6桁 

日帰料金 日帰利用に関わる料金を出力します。 半角数字／最大 6桁 

付帯料金 付帯利用に関わる料金を出力します。 半角数字／最大 6桁 

サービス料金 サービス料を出力します。 半角数字／最大 6桁 

入湯税 入湯税を出力します。 半角数字／最大 6桁 

消費税 消費税を出力します。 半角数字／最大 6桁 

利用合計 利用合計額を出力します。 半角数字／最大 6桁 

入金合計 入金合計額を出力します。 半角数字／最大 6桁 

差引合計 ［利用合計額］から［入金合計額］を差し引いた金額を出力します。 半角数字／最大 6桁 

申込先 申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 11文字 

支店 申込先支店の名称を出力します。 全角／最大 8文字 

支店電話 申込先支店の電話番号を出力します。 半角数字／最大 13桁 

プラン情報：利用日 プランの利用日を出力します。 年月日 

プラン情報：プラン名 プランの名称を出力します。 全角／最大 8文字 

プラン情報：タイプ プランの人員タイプを出力します。 全角／最大 3文字 

プラン情報：人数 プランの利用人数を出力します。 半角数字／最大 4桁 

プラン情報：単価 プランの単価を出力します。 半角数字／最大 5桁 

プラン情報：夕食・朝食・昼食 プランの夕食・朝食・昼食ランクを出力します。 
［夕食］全角／最大 8文字 

［朝食・昼食］全角／最大 6文字 

プラン情報：付物 プランの付物を出力します。 全角／最大 6文字 
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項目 説明 出力方法・内容 

部屋情報：利用日 客室の利用日を出力します。 年月日 

部屋情報：室タイプ 客室の室タイプを出力します。 全角／最大 4文字 

部屋情報：部屋名 客室の名称を出力します。 全角／最大 4文字 

部屋情報：人員タイプ 客室ごとの人数割りを出力します。 半角数字／最大 2桁 

部屋情報：係 客室の担当係を出力します。 全角／最大 3文字 

会場情報：利用日 会場の利用日を出力します。 年月日 

会場情報：会場（部屋食） 会場の名称を出力します。 全角／最大 6文字 

会場情報：開始・終了 会場の利用開始・終了時間を出力します。 時分 

手配明細：利用日 手配科目の利用日を出力します。 年月日 

手配明細：利用科目 手配科目の名称を出力します。 全角／最大 8文字 

手配明細：数量 手配科目の数量を出力します。 半角数字／最大 2桁 

手配明細：単価 手配科目の単価を出力します。 半角数字／最大 5桁 

手配明細：手配先 手配科目の手配先を出力します。 全角／最大 6文字 

チェックイン・チェックアウト チェックイン・チェックアウト備考を出力します。 全角／1行 44文字 

料理・会場 料理・会場備考を出力します。 全角／1行 44文字 

客室 客室備考を出力します。 全角／1行 44文字 

（その他） その他備考を出力します。 
全角／1行 44文字 

（改行は半角スペースに変換） 
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項目 説明 出力方法・内容 

顧客ランク 顧客ランクを出力します。 全角／最大 3文字 

利用回数 顧客利用履歴から、過去の利用回数を算出して出力します。 半角数字／最大 3桁 

総利用額 顧客利用履歴から、過去の総利用額を算出して出力します。 半角数字／最大 10桁 

顧客番号 顧客番号を出力します。 半角数字／最大 7桁 

利用履歴：利用日 過去に利用した際の利用日を出力します。 年月日 

利用履歴：泊数 
過去に利用した際の泊数を出力します。 

日帰予約の場合は、「日帰」と出力します。 

半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

利用履歴：申込先 過去に利用した際の申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 8文字 

利用履歴：支店 過去に利用した際の申込先支店を出力します。 全角／最大 8文字 

利用履歴：人数 過去に利用した際の人数を出力します。 半角数字／最大 4桁 

利用履歴：単価 過去に利用した際の単価を出力します。 半角数字／最大 4桁 

利用履歴：プラン 過去に利用した際のプランを出力します。 全角／最大 11文字 

利用履歴：部屋名 過去に利用した際の客室の名称を出力します。 全角／最大 3文字 

利用履歴：係 過去に利用した際の客室の担当係を出力します。 全角／最大 3文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系カード出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある本予約を出力します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた本予約を出力します。 

出力区分 
連泊の予約で集計日のみの情報を出力する場合は［①利用日のみ］を、 

集計日以外も含む滞在中の全日程の情報を出力する場合は［②連泊分］を選択します。 

利用者 帳票を出力する予約を選択します。空欄の場合は、全ての本予約を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 予約者カードに履歴情報を印字する 利用履歴の各項目を出力するか否かを指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①会計区分、②予約通番、③泊目 

プラン情報：付物 ①利用日、②プラン表示順、③プランコード順、④人員区分、⑤内女性人数 

【部屋情報】 ①会計部屋（会計部屋→通常部屋）、②利用日、③室タイプ表示順、④室タイプコード順、⑤部屋表示順、⑥部屋コード順 

部屋情報：係 ①係りアサイン通番 

【会場情報】 ①実利用日、②開始時刻、③会場表示順、④会場コード順 

【手配明細】 ①利用日、②部門表示順、③部門コード順、④科目分類表示順、⑤科目分類コード順、⑥科目表示順、⑦科目コード順 

【利用履歴】 ①利用日、②部門表示順、③部門コード順、④科目分類表示順、⑤科目分類コード順、⑥科目表示順、⑦科目コード順 

 

 

４．その他 

  1ページ当たりの出力件数は、プラン情報 13件、部屋情報 13件、会場情報 13件、手配明細 18件、 

チェックイン・チェックアウト備考 2行、料理・会場備考 2行、客室備考 2行、その他備考 3行です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 

  利用履歴は、直近の利用 5件までが出力されます。 
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3-2 レジストレーションカード／チェックインカード 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A5 
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帳票出力項目 

 

①．レジストレーションカード／チェックインカード 共通項目 

項目 説明 出力方法・内容 

（お部屋番号） 会計部屋の名称を出力します。 全角／最大 7文字 

（ご到着日） 利用開始日を出力します。 年月日 

（泊数） 
泊数を出力します。 

日帰予約の場合は、「日帰」と出力します。 

半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

（ご出発日） 出発日を出力します。 年月日 

（ご出発時間） 出発時間を出力します。 時分 

フリガナ 利用者の氏名のカナを出力します。 全角／最大 20文字 

お名前 利用者の氏名を出力します。 全角／最大 32文字 

ご署名 何も出力しない空白欄です。利用者から署名をいただきます。 ― 

（団体名） 何も出力しない空白欄です。必要に応じて手書きで記入します。 ― 

（国籍／旅券番号） 何も出力しない空白欄です。必要に応じて手書きで記入します。 ― 

（電話番号） 利用者の電話番号を出力します。 半角数字／最大 13桁 

（メールアドレス） 利用者のメールアドレスを出力します。 半角数字／最大 42桁 

ご住所 利用者の郵便番号と住所を出力します。 
［郵便番号］7桁 

［住所］全角／最大 64文字 

（申込先） 申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 20文字 
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項目 説明 出力方法・内容 

お勤め先 利用者の法人の名称を出力します。 全角／最大 36文字 

（電話番号） 利用者の法人の電話番号を出力します。 半角数字／最大 13桁 

（前泊地） 何も出力しない空白欄です。必要に応じて手書きで記入します。 ― 

（行先地） 何も出力しない空白欄です。必要に応じて手書きで記入します。 ― 

DM 利用者に DMの送付先を 4つの選択肢から選んでいただきます。 
①自宅郵送、②勤務先郵送、 

③E-Mail、④不要、の 4選択肢 
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②．レジストレーションカードのみの項目 

項目 説明 出力方法・内容 

ご利用人数 

人員タイプごとの人数を出力します。 

［T/C］［乗務員］の各欄は、人数の下に該当部屋の名称を出力します。 

  複数ある場合は、部屋表示順・部屋コード順で先頭の一部屋を 

  出力します。 

［人数］半角数字／最大 4桁 

［部屋］全角／最大 2文字 

ご利用内容：ご利用明細 利用プランの名称を出力します。 全角／最大 14文字 

ご利用内容：料金 
利用プランの料金を出力します。 

支払方法が「バウチャー」の場合は、出力しません。 
半角数字／最大 6桁 

夕食・朝食・昼食 1つ目のプランに設定されている、各食事ランクの名称を出力します。 全角／最大 12文字 

夕食会場・朝食会場・昼食会場 各食事の利用会場を出力します。 全角／最大 12文字 

夕食時間・朝食時間・昼食時間 各食事の利用開始時間を出力します。 時分 

（備考） その他備考を出力します。 
全角／1行 28文字 

（改行は半角スペースに変換） 

（手配事項） 
手配科目の名称と、その後ろに括弧書きで数量を出力します。 

領収書印字が「なし」の場合は、出力しません。 
半角／最大 43文字 

 

※．ヘッダー／フッター 

項目 説明 出力方法・内容 

ヘッダー ［環境設定］画面にて設定したヘッダーの文言を出力します。 全角／最大 35文字 

フッター ［環境設定］画面にて設定したフッターの文言を出力します。 全角／最大 68文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系カード出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた予約を出力します。 

部屋番号 帳票を出力する部屋番号を選択します。空欄の場合は、全ての宿泊利用者を出力します。 

利用者 帳票を出力する利用者を選択します。空欄の場合は、全ての宿泊利用者を出力します。 

料金を印字する 料金を印字する場合、チェックを入れます。 

料金に入湯税を含まない 料金に入湯税を含まないようにする場合、チェックを入れます。 

備考を印字する その他備考を印字する場合、チェックを入れます。 

備考は改ページしない ［備考］欄を改ページしないようにする場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

画面・帳票・その他 レジストレーションカード/チェックインカード 

レジストレーションカードとチェックインカード、 

どちらを出力するかを選択できます。 

普通紙に出力する場合は、その旨チェックを入れます。 

ヘッダーとフッターの文言を設定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①部屋表示順、②部屋番号 

ご利用内容 
①予約通番（昇順）、②利用区分（降順）、③プラン表示順（昇順）、④プランコード順（昇順）、 

⑤人員タイプ（昇順）、⑥人数（降順）、⑦単価（降順） 

（手配事項） ①利用日、②部門表示順、③部門コード順、④科目分類表示順、⑤科目分類コード順、⑥科目表示順、⑦科目コード順 

 

 

４．その他 

  1ページ当たりの出力件数・文字数は、ご利用内容 5件、備考 105文字、手配事項 4件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 

  連泊の場合、［ご利用人数］と［ご利用内容］欄には 1泊目の情報が出力されます。 
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3-3 団体部屋割り表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

ご利用日 利用開始日と泊数を出力します。 
［利用開始日］年月日 

［泊数］半角数字／最大 3桁 

ご利用者 利用者の氏名と予約の総人数、人員タイプごとの人数を出力します。 
［氏名］全角／最大 14文字 

［人数］半角数字／最大 5桁 

部屋 予約で利用する部屋番号を出力します。 全角／最大 5文字 

定員 部屋ごとの定員数を出力します。 半角数字／最大 4桁 

人員 利用部屋ごと・人員タイプごとに、人数割りを出力します。 
［人員タイプ名］固定 

［人数］半角数字／最大 5桁 

お名前 
［予約詳細］画面の［宿泊者リスト］タブに部屋番号と共に入力されている、 

全宿泊者の氏名を出力します。 
全角／最大 14文字 

  

 印刷画面上部に位置する[出力区分]の指定により、出力可能な予約が異なります。 

  利用日のみ：集計日の全ての予約が選択可能 

  連泊分：集計日が利用開始日にあたる予約のみ選択可能 

  ※連泊の場合、2泊目以降は表示されません 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系カード出力］画面） 

項目 説明 

集計日 指定した集計日に利用のある予約を出力します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた予約を出力します。 

空枠印刷処理 帳票の枠だけを出力する場合、こちらを選択します。 

部屋番号 帳票の枠に加えて部屋番号を出力する場合、出力する部屋番号を追加で選択します。 

利用者 予約名を出力する場合、こちらを選択します。空欄の場合は、集計日の全ての予約が出力されます。 

人員とお名前を印刷する 予約に含まれる全ての利用者名を出力する場合、チェックを入れます。 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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4 予約系帳票 
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4-1 予約・売上状況表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：件数 
指定月の宿泊件数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

宿泊：人数 指定月の宿泊人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 半角数字／最大 7桁 

宿泊：売上 指定月の宿泊売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 半角数字／最大 12桁 

日帰：件数 
指定月の日帰件数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

日帰：人数 指定月の日帰人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 半角数字／最大 7桁 

日帰：売上 指定月の日帰売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 半角数字／最大 12桁 

日帰：中食：人数 
指定月の日帰人数のうち、会場利用区分が［中食］に該当する 

人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 
半角数字／最大 7桁 

日帰：中食：売上 
指定月の日帰売上のうち、会場利用区分が［中食］に該当する 

売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 
半角数字／最大 12桁 

日帰：夕食：人数 
指定月の日帰人数のうち、会場利用区分が［夕食］に該当する 

人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 
半角数字／最大 7桁 

日帰：夕食：売上 
指定月の日帰売上のうち、会場利用区分が［夕食］に該当する 

売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 
半角数字／最大 12桁 

日帰：その他会場等：人数 
指定月の日帰人数のうち、会場利用区分が［中食］［夕食］に該当しない 

人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 
半角数字／最大 7桁 

日帰：その他会場等：売上 
指定月の日帰売上のうち、会場利用区分が［中食］［夕食］に該当しない 

売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 
半角数字／最大 12桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

合計：件数 指定月の宿泊・日帰合計件数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 半角数字／最大 7桁 

合計：人数 指定月の宿泊・日帰合計人数を日毎及び一ヶ月延べ計で出力します。 半角数字／最大 7桁 

合計：売上 指定月の宿泊・日帰合計売上を日毎及び一ヶ月計で出力します。 半角数字／最大 12桁 

目標値 

［売上目標管理］画面にて設定した、 

指定月の宿泊件数・宿泊人数・宿泊売上・日帰件数・日帰人数・日帰売上・ 

合計件数・合計人数・合計売上の目標値を出力します。 

［件数］半角数字／最大 7桁 

［人数］半角数字／最大 7桁 

［売上］半角数字／最大 12桁 

達成率 

指定月の宿泊件数・宿泊人数・宿泊売上・日帰件数・日帰人数・日帰売上・ 

合計件数・合計人数・合計売上の目標値に対する達成率を出力します。 

「指定月の合計値÷指定月の目標値×100」 

半角数字／最大 5桁 

前年同月 

指定月の前年同月にあたる月の、宿泊件数・宿泊人数・宿泊売上・ 

日帰件数・日帰人数・日帰売上・中食人数・中食売上・ 

夕食人数・夕食売上・その他会場等人数・その他会場等売上・ 

合計件数・合計人数・合計売上を出力します。 

［件数］半角数字／最大 7桁 

［人数］半角数字／最大 7桁 

［売上］半角数字／最大 12桁 

前年同月比 

宿泊件数・宿泊人数・宿泊売上・日帰件数・日帰人数・日帰売上・ 

中食人数・中食売上・夕食人数・夕食売上・ 

その他会場等人数・その他会場等売上・ 

合計件数・合計人数・合計売上の前年同月比を出力します。 

「指定月の合計値÷前年同月の値×100」 

半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。1ページに 1か月分の情報を出力します。 

募集団体（催行前）を印字する 催行前の募集団体を集計に含める場合、チェックを入れます。 

仮予約を印字する 仮予約を集計に含める場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 

売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／大人／小人 A／小人 B／小人 C／小人 D／ 

 乗務員／添乗員／諸税／サービス料） 
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３．その他 

帳票出力時の集計は計上日を基準として行います。各［売上］欄には NET額を出力します。 

  ［売上入力］画面から入力した利用分は反映されません。 
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4-2 予約日報 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．月別集計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊予約 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

宿泊本予約延べ人数・宿泊本予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

日帰予約 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

日帰本予約延べ人数・日帰本予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

仮予約 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

仮予約延べ人数・仮予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

募集団体（催行前） 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

募集団体（催行前）予約延べ人数・募集団体（催行前）予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

計 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

予約延べ人数・予約売上の合計値を出力します。 

売上は千円切り捨て前の値を合算しますが、出力は千円単位となり、 

千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

目標値（宿泊） 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日の含まれる月、 

及び 3ヶ月後までの各月ごとの宿泊予約人数・宿泊予約売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

目標値（日帰） 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日の含まれる月、 

及び 3ヶ月後までの各月ごとの日帰予約人数・日帰予約売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

計 
指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

予約人数・予約売上の目標値の合計を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

目標比（％） 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

予約人数・予約売上の目標対比をパーセンテージで出力します。 

「各月の合計値÷各月の目標値×100」 

半角数字／最大 5桁 

前年同月（宿泊） 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月それぞれの 

前年同月にあたる月ごとの、宿泊予約人数・宿泊予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

前年同月（日帰） 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月それぞれの 

前年同月にあたる月ごとの、日帰予約人数・日帰予約売上を出力します。 

売上は千円単位で出力し、千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

計 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月それぞれの 

前年同月にあたる月ごとの、予約人数・予約売上の合計値を出力します。 

売上は千円切り捨て前の値を合算しますが、出力は千円単位となり、 

千円以下は切り捨てます。 

半角数字／最大 8桁 

前年同月比（％） 

指定日の含まれる月、及び 3ヶ月後までの各月ごとの 

予約人数・予約売上の前年同月対比をパーセンテージで出力します。 

「各月の合計値÷前年同月の合計値×100」 

半角数字／最大 5桁 
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②．指定日に発生した新規予約・取消予約の一覧 

項目 説明 出力方法・内容 

利用日 予約の利用開始日を出力します。 年月日 

泊 予約の泊数を出力します。0泊の場合、「日帰」と出力します。 
半角数字／最大 3桁 

または「日帰」 

氏名 予約の氏名を出力します。 全角／最大 8文字 

人員 予約の総人数を出力します。 半角数字／最大 3桁 

単価 予約の利用するプランの単価を出力します。 半角数字／最大 8桁 

申込先 予約の利用する申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 5文字 

支店 予約の利用する申込先の支店を出力します。 全角／最大 5文字 

その他備考 
予約の［その他備考］欄を出力します。 

取消予約で催行中止のために取消となった場合、「催行中止」と出力します。 

全角／最大 11文字 

または「催行中止」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4-2 予約日報 

（2017年 10月 第 9版） 

80 

 

補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

集計年月日 帳票の集計対象となる年月日を指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 

売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／大人／小人 A／小人 B／小人 C／小人 D／ 

 乗務員／添乗員／サービス料） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

新規予約／取消予約 ①利用開始日、②予約通番 

 

 

４．その他 

月別集計情報は計上日を、新規予約は受付日を、取消予約は取消日を基準として集計します。 

各［売上］欄にはNET額を出力します。サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。諸税は含まれません。 
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4-3 募集団体実績 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

申込先 募集団体プランの申込先（エージェント）を出力します。 全角／最大 56文字 

宿泊科目 募集団体プランのプラン名を出力します。 全角／最大 15文字 

室数：設定 指定期間内のプランごとの募集延べ室数を、曜日ごととその合計で出力します。 半角数字／最大 5桁 

室数：発生 指定期間内のプランごとの実績延べ室数を、曜日ごととその合計で出力します。 半角数字／最大 5桁 

室数：発生率 
指定期間内のプランごとの室数の発生率を出力します。 

「実績延べ室数÷募集延べ室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

人数：設定 指定期間内のプランごとの募集延べ人数を、曜日ごととその合計で出力します。 半角数字／最大 5桁 

人数：発生 指定期間内のプランごとの実績延べ人数を、曜日ごととその合計で出力します。 半角数字／最大 5桁 

人数：発生率 

指定期間内のプランごとの人数の発生率を、 

後述の［人員稼働率係数］を加味してを出力します。 

「実績延べ人数÷募集延べ人数×100」 

半角数字／最大 5桁 

売上 指定期間内のプランごとの売上を、曜日ごととその合計で出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜小計＞ 申込先単位で全ての宿泊科目の合計値を出力します。 

［室数］半角数字／最大 5桁 

［人数］半角数字／最大 5桁 

［売上］半角数字／最大 9桁 

＜＜合計＞＞ 全ての申込先の合計値を出力します。 

［室数］半角数字／最大 5桁 

［人数］半角数字／最大 5桁 

［売上］半角数字／最大 9桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

集計年月日 帳票の集計対象となる期間を指定します。 

申込先 帳票を出力する申込先（エージェント）を指定します。空欄の場合は、全ての申込先を対象に出力します。 

0件の明細を印字する 指定期間内に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 人員タイプごとの稼働率係数を設定します。設定値は人数発生率の計算に反映します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①申込先表示順、②申込先コード順、③プラン表示順、④プランコード順 

 

４．その他 

各［売上］欄にはNET額を出力します。サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。諸税は含まれません。 
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4-4 部門別・科目分類別売上状況表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊・日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：指定期間①：数量 宿泊種別ごとに、指定期間①の人数（RCは件数）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

宿泊：指定期間①：実績 宿泊種別ごとに、指定期間①の税サを除く売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間①：サービス料 宿泊種別ごとに、指定期間①のサービス料を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間①：消費税 宿泊種別ごとに、指定期間①の消費税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間①：入湯税 宿泊種別ごとに、指定期間①の入湯税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間①：合計金額 宿泊種別ごとに、指定期間①の合計金額を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間②：数量 宿泊種別ごとに、指定期間②の人数（RCは件数）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

宿泊：指定期間②：実績 宿泊種別ごとに、指定期間②の税サを除く売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間②：サービス料 宿泊種別ごとに、指定期間②のサービス料を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間②：消費税 宿泊種別ごとに、指定期間②の消費税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間②：入湯税 宿泊種別ごとに、指定期間②の入湯税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：指定期間②：合計金額 宿泊種別ごとに、指定期間②の合計金額を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各宿泊種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

日帰：指定期間①：数量 日帰種別ごとに、指定期間①の人数（RCは件数）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

日帰：指定期間①：実績 日帰種別ごとに、指定期間①の税サを除く売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間①：サービス料 日帰種別ごとに、指定期間①のサービス料を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間①：消費税 日帰種別ごとに、指定期間①の消費税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間①：入湯税 日帰種別ごとに、指定期間①の入湯税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間①：合計金額 日帰種別ごとに、指定期間①の合計金額を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間②：数量 日帰種別ごとに、指定期間②の人数（RCは件数）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

日帰：指定期間②：実績 日帰種別ごとに、指定期間②の税サを除く売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間②：サービス料 日帰種別ごとに、指定期間②のサービス料を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間②：消費税 日帰種別ごとに、指定期間②の消費税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間②：入湯税 日帰種別ごとに、指定期間②の入湯税を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：指定期間②：合計金額 日帰種別ごとに、指定期間②の合計金額を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各日帰種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

小計：料理 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定期間①及び指定期間②のうち、 

料理関係の項目の合算値を出力します。 

※料理を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：付物 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定期間①及び指定期間②のうち、 

付物関係の項目の合算値を出力します。 

※付物を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：売上高 
全ての宿泊・日帰種別を含む、指定期間①及び指定期間②の 

合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 
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②．部門／科目分類・合計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部門名 
部門の名称を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 
全角／最大 11文字 

科目分類名 科目分類の名称を出力します。 全角／最大 11文字 

科目名 
科目の名称と、指定期間①及び指定期間②の 

数量・税サ以外の売上・サービス料・消費税・合計額の各値を出力します。 

［名称］全角／最大 9文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

＜小計＞ 科目分類単位で、指定期間①及び指定期間②の合算値を出力します。 
［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

部門合計 
部門単位で、指定期間①及び指定期間②の合算値を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 

［名称］全角／最大 8文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

売上合計 
全ての部門／科目分類を含む、 

指定期間①及び指定期間②の合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

総合計 
全ての宿泊・日帰種別及び部門／科目分類を含む、 

指定期間①及び指定期間②の合算値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

 

 ※食事料を部門／科目分類に含めて集計する設定の場合、［科目分類］あるいは［科目］の項目として「料理売上」が追加で出力されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

集計年月日①／集計年月日② 帳票の集計対象となる期間を 2組指定します。2組指定することで、比較が可能となります。 

0件の明細を印字する 指定期間内に利用の無い項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【部門／科目分類情報】 
①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順 

※①と②は、［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ有効 

 

 

４．その他 

  各［実績］欄にはNET額を出力します。サービス料・諸税は含みません。 
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4-5 三ヶ月予約集計表（室タイプ） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

室タイプ 室タイプの名称を出力します。 全角／最大 12文字 

室タイプ：総室数 
指定月及び翌月・翌々月の、 

室タイプごとの 1日当たりの総室数を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

室タイプ：利用室数 
指定月及び翌月・翌々月の、 

室タイプ・1日ごとの利用室数を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

室タイプ：＜＜合計＞＞ 
指定月及び翌月・翌々月の、 

室タイプごとの利用室数 1ヶ月延べ計を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

小計：総室数 指定月及び翌月・翌々月の、1日当たりの総室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

小計：利用室数 指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの利用室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

小計：＜＜合計＞＞ 指定月及び翌月・翌々月の、利用室数 1ヶ月延べ計を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

空室数 
指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの空室数を出力します。 

「総室数－仮部屋数－故障部屋数」 
半角数字／最大 5桁 

空室数：＜＜合計＞＞ 指定月及び翌月・翌々月の、空室数 1ヶ月延べ計を出力します。 半角数字／最大 5桁 

受入可能室数 
指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの受入可能室数を出力します。 

「空室数－不良部屋数－アサイン禁止部屋数」 
半角数字／最大 5桁 

受入可能室数：＜＜合計＞＞ 指定月及び翌月・翌々月の、受入可能室数 1ヶ月延べ計を出力します。 半角数字／最大 5桁 

販売可能室数 指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの販売可能室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

販売可能室数：＜＜合計＞＞ 指定月及び翌月・翌々月の、販売可能室数 1ヶ月延べ計を出力します。 半角数字／最大 5桁 

提供残室数 
「Web連動」のご契約がある場合のみ本項目を表示し、 

指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの提供残室数を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

提供残室数：＜＜合計＞＞ 
「Web連動」のご契約がある場合のみ本項目を表示し、 

指定月及び翌月・翌々月の、提供残室数 1ヶ月延べ計を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

募集枠残室数 指定月及び翌月・翌々月の、1日ごとの募集枠残室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

募集枠残室数：＜＜合計＞＞ 指定月及び翌月・翌々月の、募集枠残室数 1ヶ月延べ計を出力します。 半角数字／最大 5桁 

 

 

 

 

 

 

 

 



4-5 三ヶ月予約集計表（室タイプ） 

（2017年 10月 第 9版） 

96 

 

補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①年月日、②室タイプ表示順、③室タイプコード順 
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４．その他 

利用日を基準として集計します。 

客室の設定が無い室タイプは出力しません。 

室タイプが登録されている場合は、仮予約も募集団体予約（催行決定後）も反映されます。 

募集団体予約については、［募集団体進捗確認］画面において当該予約の［予測室数を空室から引く］のチェックが付いている場合は予測室数が、 

  チェックが付いていない場合は利用室数（［予約詳細］画面にて登録されている室数）が反映されます。 
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4-6 集計項目別状況表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ※上記例：申込先別状況表。 

他に、都道府県別、プラン別、支店別、料金帯別、法人別、自由集計項目別の状況表がある。 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

（集計項目） 集計項目を一覧出力します。 全角／最大 13文字 

指定期間：宿泊：件数 
指定期間内の宿泊延べ件数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：人数 指定期間内の宿泊延べ人数を出力します。 半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：室数 
指定期間内の宿泊延べ室数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、宿泊室数のみにカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：売上 指定期間内の宿泊プランの売上を出力します。 半角数字／最大 8桁 

指定期間：日帰：件数 
指定期間内の日帰延べ件数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：人数 指定期間内の日帰延べ人数を出力します。 半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：室数 
指定期間内の日帰延べ室数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、宿泊室数のみにカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：売上 指定期間内の日帰プランの売上を出力します。 半角数字／最大 8桁 

指定期間：売上合計 指定期間内の宿泊売上と日帰売上の合計を出力します。 半角数字／最大 8桁 

指定期間：構成比（％） 
集計項目全ての売上合計のうち、 

単一項目の売上合計が占める割合を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

「前年同期間」の各項目は、上記「指定期間」と同じ内容の前年同期間情報を出力します。 
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項目 説明 出力方法・内容 

前年対比（％）：宿泊：件数 
宿泊件数の前年対比を出力します。 

「指定期間の件数÷前年同期間の件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：人数 
宿泊人数の前年対比を出力します。 

「指定期間の人数÷前年同期間の人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：室数 
宿泊室数の前年対比を出力します。 

「指定期間の室数÷前年同期間の室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：売上 
宿泊売上の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：件数 
日帰件数の前年対比を出力します。 

「指定期間の件数÷前年同期間の件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：人数 
日帰人数の前年対比を出力します。 

「指定期間の人数÷前年同期間の人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：室数 
日帰室数の前年対比を出力します。 

「指定期間の室数÷前年同期間の室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：売上 
日帰売上の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：合計 
売上合計の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

期間集計：集計年月日 帳票の集計対象となる期間（最大 3ヶ月分）を指定します。 

0件の明細を印字する 指定期間内に予約の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

売上予測抽出対象区分 帳票の集計日付を、①計上日基準、②利用日基準、の 2つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 

売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／大人／小人 A／小人 B／小人 C／小人 D／ 

 乗務員／添乗員／サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

（集計項目） ①集計項目表示順、②集計項目コード順 

 

 

４．その他 

  売上にサービス料を含むかどうかは［環境設定］画面での設定に従います。諸税は含まれません。 
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4-7 集計項目別日別状況表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ※上記例：申込先別日別状況表。 

他に、都道府県別、プラン別、支店別、料金帯別、法人別、自由集計項目別の日別状況表がある。 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

（集計項目） 集計項目を一覧出力します。 全角／最大 13文字 

集計対象 

指定月の予約件数（または予約人数・予約室数）を 1日ごとに出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、 

件数は両者に、室数は宿泊のみにカウントします。 

半角数字／最大 7桁 

合計 
指定月の予約件数（または予約人数・予約室数）の 

集計項目ごとの 1ヶ月延べ計を出力します。 
半角数字／最大 8桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［予約系帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

月日別：集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

月日別：集計区分 帳票の出力区分（宿泊／日帰）を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

月日別：集計対象 帳票の集計対象を、①予約件数、②予約人数、③予約室数、の 3つから選択します。 

0件の明細を印字する 指定期間内に予約の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

売上予測抽出対象区分 帳票の集計日付を、①計上日基準、②利用日基準、の 2つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

（集計項目） ①集計項目表示順、②集計項目コード順 
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5 日次チェックリスト帳票 
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5-1 入金登録チェックリスト 
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5-1 入金登録チェックリスト 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．一覧情報 

項目 説明 出力方法・内容 

領収書発行番号 

領収書発行済の場合、領収書発行番号を出力します。 

領収書未発行の場合、「未発行」と出力します。 

領収書を発行しない場合、何も出力されません。 

半角数字／最大 8桁 

または「未発行」 

あるいは何も出力しない 

部屋名 

部屋利用のある場合、部屋番号を出力します。 

部屋利用のない場合、「－」と出力します。 

売上入力の場合、何も出力されません。 

全角／最大 5文字 

または「－」 

あるいは何も出力しない 

予約名 領収書の名称を出力します。 全角／最大 14文字 

入金区分 領収書の入金区分を出力します。 全角／最大 7文字 

売掛先 領収書の売掛先を出力します。 全角／最大 8文字 

備考 領収書の入金明細備考情報を出力します。 
［出力］全情報 

［表示］全角／最大 11文字 

金額 領収書の金額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

入金日 領収書の金額の入金日を出力します。 年月日 

計上日 領収書の計上日を出力します。 年月日 

更新 PC名 領収書に対して入金登録を行った PC名を出力します。 半角数字／最大 9桁 

更新担当者 領収書に対して入金登録を行った担当者名を出力します。 全角／最大 6文字 

更新処理時間 領収書に対して入金登録を行った日時を出力します。 日時 
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②．集計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

入金区分 入金区分の名称を出力します。 全角／最大 20文字 

金額 指定日における入金区分ごとの合計金額を出力します。 半角数字／最大 12桁 

件数 指定日における入金区分ごとの合計件数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

＜小計＞ 
売掛に該当する入金区分と、売掛に該当しない入金区分それぞれの 

指定日における合計金額・合計件数を出力します。 

［金額］半角数字／最大 12桁 

［件数］半角数字／最大 5桁 

＜＜合計＞＞ 指定日における全ての入金区分の合計金額・合計件数を出力します。 
［金額］半角数字／最大 12桁 

［件数］半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次チェックリスト帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

集計のみ印字する 集計情報のみを出力する場合、チェックを入れます。 

日付抽出区分 帳票の集計日付を、①入金日基準、②計上日基準、③更新日基準、の 3つから選択します。 

印字順 一覧情報の出力を、①部屋番号順、②領収書発行番号順、③更新日順、の 3つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 

①会計区分表示順、②会計区分コード順、 

［部屋番号順］   ③部屋表示順、④部屋番号順 

［領収書発行番号順］③領収書発行番号順 

［更新日順］    ③更新処理時間順 

【集計情報】 ①売掛区分（売掛→売掛以外）、②入金区分表示順、③入金区分コード順 
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5-2 利用明細登録チェックリスト 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

領収書発行番号 

領収書発行済の場合、領収書発行番号を出力します。 

領収書未発行の場合、「未発行」と出力します。 

領収書を発行しない場合、何も出力されません。 

半角数字／最大 8桁 

または「未発行」 

あるいは何も出力しない 

会計部屋名 
予約の会計部屋の名称を出力します。 

売上入力の場合、「売上」と出力します。 

全角／最大 5文字 

または「売上」 

予約名 領収書の名称を出力します。 全角／最大 15文字 

部門 利用明細登録を行った科目の部門名を出力します。 全角／最大 7文字 

科目分類 利用明細登録を行った科目の科目分類名を出力します。 全角／最大 8文字 

科目 利用明細登録を行った科目の名称を出力します。 全角／最大 15文字 

数量 利用明細登録を行った科目の数量を出力します。 半角数字／最大 4桁 

単価 利用明細登録を行った科目の単価を出力します。 半角数字／最大 7桁 

サービス料 利用明細登録を行った科目のサービス料を出力します。 半角数字／最大 7桁 

消費税 利用明細登録を行った科目の消費税を出力します。 半角数字／最大 7桁 

合計金額 利用明細登録を行った科目の合計金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

精算日／計上日／利用日 利用明細登録を行った科目の精算日／計上日／利用日を出力します。 年月日 

利用部屋 利用明細登録を行った科目を利用する部屋の名称を出力します。 全角／最大 5文字 

更新 PC名 利用明細登録を行った PC名を出力します。 半角数字／最大 10桁 

更新担当者 利用明細登録を行った担当者名を出力します。 全角／最大 6文字 

更新処理時間 利用明細登録を行った日時を出力します。 日時 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次チェックリスト帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

日付抽出区分 帳票の集計日付を、①入金日基準、②計上日基準、③更新日基準、の 3つから選択します。 

印字順 一覧情報の出力を、①部屋番号順、②領収書発行番号順、③更新日順、の 3つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 

①会計区分表示順、②会計区分コード順、 

［領収書発行番号順］③領収書発行番号順、   ［更新日順］③更新処理時間順、 

④部屋表示順、⑤部屋番号順、⑥予約通番順、⑦更新処理時間順、 

⑧部門表示順、⑨部門コード順、⑩科目分類表示順、⑪科目分類コード順、⑫科目表示順、⑬科目コード順 

 

 

４．その他 

  ［領収書発行番号］［会計部屋名］［予約名］の各欄は、領収書発行番号単位で最初の 1行目のみ出力します。 

［部門］［科目分類］［科目］の各欄は、領収書発行番号単位で 1行目と同じ場合に次行以降を出力しません。 
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5-3 利用一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 

※外部機器連動オプション 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 部屋の名称を出力します。 全角／最大 6文字 

利用金額 各部屋における外部機器科目の利用金額計を出力します。 半角数字／最大 7桁 

科目 外部機器登録のある科目の名称を出力します。 全角／最大 8文字 

数量 
各部屋における外部機器科目の利用数量計を出力します。 

利用数量が未設定の場合は、利用金額を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

＜フロアグループ＞ 
フロアグループごとに外部機器科目の利用金額と、 

科目単位の利用数量の合計値を出力します。 

［金額］半角数字／最大 7桁 

［数量］半角数字／最大 5桁 

＜＜合計＞＞ 
全ての部屋の外部機器科目の利用金額と、 

科目単位の利用数量の合計値を出力します。 

［金額］半角数字／最大 7桁 

［数量］半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次チェックリスト帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

建物区分 帳票を出力する建物区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

機器区分 帳票を出力する機器区分を指定します。空欄の場合は、全ての機器を対象に出力します。 

フロアグループ 帳票を出力するフロアグループを指定します。空欄の場合は、全ての部屋を対象に出力します。 

利用部屋のみ印字する 指定日に外部機器科目の利用があった部屋のみ出力する場合は、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

部屋名 ①建物表示順、②建物コード順、③フロアグループ表示順、④フロアグループコード順、⑤部屋表示順、⑥部屋番号順 

科目 ①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順 

 

 

４．その他 

  ［科目］欄には外部機器登録のある全科目を出力します。1ページ当たりの出力件数は 26件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 
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5-4 宿泊料金チェックリスト 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋番号 
予約の会計部屋の名称を出力します。 

日帰利用の場合、先頭に「（日帰）」を付けて出力します。 
全角／最大 5文字 

宿泊者名 予約の宿泊者名を出力します。 全角／最大 15文字 

プランマスタ情報 
予約の利用プランにおいて、 

マスタ登録されているプラン名称を出力します。 
全角／最大 17文字 

夕食・朝食・昼食ランク 

予約の利用プランにおいて、 

マスタ登録されている夕食・朝食・昼食ランクを出力します。 

設定がない場合は、「－」を出力します。 

全角／最大 17文字 

または「－」 

金額 

予約の利用プランにおいて、 

マスタ登録されている金額（プラン・各食事ランク）を出力します。 

単価設定が「手入力」の場合や、設定金額が「0円」の場合は、 

「－」を出力します。 

半角数字／最大 7桁 

または「－」 

税サ区分 
予約の利用プランにおいて、 

マスタ登録されているプラン税サ区分を出力します。 
全角／最大 5文字 

入湯税区分 
予約の利用プランにおいて、 

マスタ登録されているプラン入湯税区分を出力します。 
全角／最大 4文字 

プラン入力明細情報 予約の利用プランの名称を出力します。 全角／最大 17文字 

夕食・朝食・昼食ランク 
予約の利用プランの夕食・朝食・昼食ランクを出力します。 

設定がない場合は、「－」を出力します。 

全角／最大 17文字 

または「－」 

金額 
予約の利用金額（プラン・各食事ランク）を出力します。 

設定がない場合は、「－」を出力します。 

半角数字／最大 7桁 

または「－」 
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項目 説明 出力方法・内容 

税サ区分 予約の利用プランの税サ区分を出力します。 全角／最大 5文字 

入湯税区分 予約の利用プランの入湯税区分を出力します。 全角／最大 4文字 

入湯税金額 予約の利用プランの入湯税金額を出力します。 半角数字／最大 7桁 

人員タイプ 予約の利用プランの人員タイプを出力します。 全角／最大 6文字 

人員数 予約の利用プランの人数を出力します。 半角数字／最大 6桁 

料金 予約の利用プランの料金を出力します。 半角数字／最大 8桁 

割引情報 

予約の利用プランの割引情報を出力します。 

割引タイプが「率」の場合は割引率（％）を、 

割引タイプが「金額」の場合は割引額（円）を出力します。 

半角数字／最大 7桁 

予約集計区分 
［環境設定］画面にて本項目に表示する予約集計区分を指定することで、 

区分名と利用プランごとに設定した区分を出力します。 

［区分名］全角／最大 22文字 

［区分］全角／最大 8文字 

最終操作担当者 予約の利用プランの情報を最後に更新した担当者名を出力します。 全角／最大 10文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次チェックリスト帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

画面・帳票・その他 宿泊料金チェックリスト出力集計区分 
帳票上の［予約集計区分］欄に出力する予約集計区分を指定します。 

空欄の場合は、何も出力しません。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 
①利用区分順（宿泊→日帰）、②部屋表示順、③部屋番号順、④予約通番順、⑤プラン表示順、⑥プランコード順、 

⑦人員タイプ順、⑧部屋コード順、⑨料金の高い順、⑩人数の多い順 
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４．その他 

  利用日を基準として集計します。取消あるいは不着となっている予約は出力しません。 

［部屋番号］［宿泊者名］の各欄は、利用プラン単位で 1行目と同じ場合に次行以降を出力しません。 
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5-5 コレクションリスト 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■コレクションリストとは…？ 

 

コレクションリストは、チェックイン後の予約で金額変更が生じたものを項目ごとに一覧で出力する帳票です。 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋番号 

金額変更が生じた部屋番号を出力します。 

日帰利用の場合、先頭に「（日帰）」を付けて出力します。 

売上入力の場合、「（売上）」と出力します。 

全角／最大 6文字 

または「（売上）」 

宿泊者名 
宿泊者名を出力します。 

売上入力の場合、領収書名を出力します。 
全角／最大 8文字 

変更箇所 金額変更が生じた箇所を出力します。 全角／最大 9文字 

変更内容 金額変更が生じた内容の大分類（追加／変更／削除／etc）を出力します。 全角／最大 5文字 

変更前／変更後 金額変更が生じた内容の詳細を、変更前と変更後に分けて出力します。 半角数字／最大 38桁 

変更日時 金額変更が生じた内容の登録を行った日時を出力します。 日時 

担当者 金額変更が生じた内容の登録を行った担当者名を出力します。 全角／最大 9文字 

端末名 金額変更が生じた内容の登録を行った PC名を出力します。 半角数字／最大 12桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次チェックリスト帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての予約を対象に出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①予約状態区分順、②部屋表示順、③部屋番号順、④予約通番順、⑤変更履歴時間順 
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４．その他 

  ［部屋番号］［宿泊者名］の各欄は、前の行と同じ場合には出力しません。 

［変更日時］［担当者］［端末名］の各欄は、変更日時が前の行と同じ場合には出力しません。 
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帳票出力項目 

 

①．入金（借方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

入金関連（借方） 

入金区分の名称を出力します。 

現金など「売掛以外」に分類される入金区分を先に出力し、 

線を挟んで、クレジットなど「売掛」に分類される入金区分を後に出力します。 

全角／最大 16文字 

日計 入金区分ごとに指定日の入金合計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

当月累計 入金区分ごとに指定日が含まれる月の入金累計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

入金関連合計 
全ての入金区分を対象に、指定日の入金合計額と 

指定日が含まれる月の入金累計額を出力します。 
半角数字／最大 10桁 

入金以外：滞在未収 
指定日の滞在未収金（指定日の売上に対して未だ入金がなされていない額） 

を出力します。連泊の宿泊者がいる場合等に発生します。 
半角数字／最大 10桁 

入金以外：事前入金払出 
指定日の事前入金払出金（指定日の売上に対してすでに入金がなされている額） 

を出力します。前受金を頂いている場合等に発生します。 
半角数字／最大 10桁 

入金以外合計 指定日の滞在未収金と事前入金払出金の合計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

総合計（借方） 指定日の入金関連合計と入金以外合計の合算額を出力します。 半角数字／最大 10桁 
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②．売上（貸方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

売上関連（貸方） 

売上の分類の名称を出力します。 

大きく分けて、宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額→ 

消費税→入湯税→税金計、の順に出力します。 

税金部分以外の細かな分類は、後述の「補足情報」をご確認下さい。 

全角／最大 16文字 

日計 売上の分類ごとに、指定日の売上合計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

当月累計 売上の分類ごとに、指定日が含まれる月の売上累計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

売上関連合計 
全ての売上の分類を対象に、指定日の売上合計額と 

指定日が含まれる月の売上累計額を出力します。 
半角数字／最大 10桁 

売上以外：前日までの未収売上 

指定日の「前日までの未収売上金」（指定日以前の売上に対して 

指定日に入金がなされた額）を出力します。 

連泊の宿泊者がいる場合等に発生します。 

半角数字／最大 10桁 

売上以外：事前入金受入 

指定日の事前入金受入金（指定日以降の売上に対して 

すでに入金がなされている額）を出力します。 

前受金を頂いた場合等に発生します。 

半角数字／最大 10桁 

売上以外合計 
指定日の「前日までの未収売上金」と事前入金受入金の 

合計額を出力します。 
半角数字／最大 10桁 

総合計（貸方） 指定日の売上関連合計と売上以外合計の合算額を出力します。 半角数字／最大 10桁 
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③．その他情報 

項目 説明 出力方法・内容 

＜＜滞在未収金＞＞ 指定日の滞在未収金を出力します。 半角数字／最大 10桁 

滞在未収金累計 過去からの滞在未収金の累計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

事前入金累計 過去からの事前入金の累計額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

 

 

④．利用人員・予約件数 

項目 説明 出力方法・内容 

利用人員 
人員タイプ別・利用区分（宿泊／日帰）別に、 

指定日の利用人数と、指定日を含む月の延べ利用人数を出力します。 
半角数字／最大 4桁 

予約件数 

利用区分（宿泊／日帰）別に、 

指定日の予約件数と、指定日を含む月の延べ予約件数を出力します。 

なお、宿泊予約内で登録されている日帰は、日帰欄の件数に含まれません。 

半角数字／最大 6桁 
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⑤．平均単価（宿泊・日帰）・客室稼働率・定員稼働率情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：利用人員 
指定日の宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊：プラン 

指定日の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「指定日のプラン料金の累計値÷指定日の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

宿泊：プラン＋付帯 

指定日の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を出力します。 

「指定日のプラン料金の累計値÷指定日の利用人員の値」 

※プラン料金には、サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

日帰：利用人員 
指定日の日帰利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

日帰：プラン 

指定日の日帰プラン平均単価を出力します。 

「指定日のプラン料金の累計値÷指定日の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

日帰：プラン＋付帯 

指定日の日帰プラン平均単価（付帯含む）を出力します。 

「指定日のプラン料金の累計値÷指定日の利用人員の値」 

※プラン料金には、サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

稼働率：使用客室 指定日の使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

稼働率：総客室数 
指定日の総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

稼働率：稼働率 
指定日の客室稼働率を出力します。 

「指定日の使用客室数÷指定日の総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率：利用人員 
指定日の利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率：総定員 指定日の総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率：稼働率 
指定日の定員稼働率を出力します。 

「指定日の利用人員数÷指定日の総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

 ※稼働率計算に不良部屋や仮部屋を含めるかは、設定により変更できます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 人員タイプごとの稼働率係数を設定します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 日計表に予約媒体別の内訳を表示する 予約媒体別の内訳を出力するか否かを指定します。 
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タブ 項目 説明 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に不良部屋を含める 稼働率計算の基準室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に不良部屋を含める 稼働率計算の対象室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼動率（分母）に仮部屋を含める 稼働率計算の基準室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に仮部屋を含める 稼働率計算の対象室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）にアサイン禁止部屋を含める 稼働率計算の基準室数にアサイン禁止部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 売上にサービス料を含める 売上にサービス料を含めるか否かを指定します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

入金関連（借方） ①売掛区分順（売掛以外→売掛）、②入金区分表示順、③入金区分コード順 

売上関連（貸方）：明細 
［明細出力方法：部門］  ①部門表示順、②部門コード順 

［明細出力方法：科目分類］①科目分類表示順、②科目分類コード順 

 

 

４．その他 

  「当月累計」とは、「指定日を含む月の初めの日」から「指定日」までを累計したものを指します。 

  金額は全て NET額で算出されます。 
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★．売上関連（貸方）の出力順【宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額】 

項目 出力順 

売上関連（貸方） 

宿泊売上 

宿泊・料理売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・昼食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・夕食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・朝食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・付物売上（「宿泊部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

（内訳）予約媒体（「予約媒体別の内訳を表示する」のチェックが入っている場合のみ集計・出力） 

＜宿泊小計＞ 

日帰売上 

日帰・料理売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・昼食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・夕食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・朝食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・付物売上（「日帰部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

（内訳）予約媒体（「予約媒体別の内訳を表示する」のチェックが入っている場合のみ集計・出力） 

＜日帰小計＞ 

明細（［環境設定］画面の［明細出力方法］欄で選択した出力基準に基づき集計・出力） 

サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜小計＞ 

＜＜収益合計＞＞ 

（課税対象額） 
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6-2 部門別・科目分類別売上一覧（日次） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊・日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：当日：数量 宿泊種別ごとに、指定日の人数実績（RCは件数実績）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

宿泊：当日：実績 宿泊種別ごとに、指定日の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当日：サービス料 宿泊種別ごとに、指定日のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当日：消費税 宿泊種別ごとに、指定日の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当日：入湯税 宿泊種別ごとに、指定日の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当日：合計金額 宿泊種別ごとに、指定日の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月累計：数量 
宿泊種別ごとに、 

指定日を含む月の延べ人数実績（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊：当月累計：実績 宿泊種別ごとに、指定日を含む月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月累計：サービス料 宿泊種別ごとに、指定日を含む月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月累計：消費税 宿泊種別ごとに、指定日を含む月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月累計：入湯税 宿泊種別ごとに、指定日を含む月の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月累計：合計金額 宿泊種別ごとに、指定日を含む月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各宿泊種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

日帰：当日：数量 日帰種別ごとに、指定日の人数実績（RCは件数実績）を出力します。 半角数字／最大 5桁 

日帰：当日：実績 日帰種別ごとに、指定日の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当日：サービス料 日帰種別ごとに、指定日のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当日：消費税 日帰種別ごとに、指定日の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当日：入湯税 日帰種別ごとに、指定日の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当日：合計金額 日帰種別ごとに、指定日の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月累計：数量 
日帰種別ごとに、 

指定日を含む月の延べ人数実績（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

日帰：当月累計：実績 日帰種別ごとに、指定日を含む月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月累計：サービス料 日帰種別ごとに、指定日を含む月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月累計：消費税 日帰種別ごとに、指定日を含む月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月累計：入湯税 日帰種別ごとに、指定日を含む月の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月累計：合計金額 日帰種別ごとに、指定日を含む月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各日帰種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

小計：料理 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定日及び指定日を含む月の実績のうち、 

料理関係の項目の合算値を出力します。 

※料理を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：付物 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定日及び指定日を含む月の実績のうち、 

付物関係の項目の合算値を出力します。 

※付物を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：売上高 
全ての宿泊・日帰種別を含む、指定日及び指定日を含む月の実績の 

合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 
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②．部門／科目分類・合計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部門名 
部門の名称を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 
全角／最大 11文字 

科目分類名 科目分類の名称を出力します。 全角／最大 11文字 

科目名 
科目の名称と、指定日及び指定日を含む月の 

数量・税サ以外の売上・サービス料・消費税・合計額の各実績値を出力します。 

［名称］全角／最大 9文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

＜小計＞ 科目分類単位で、指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 
［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

部門合計 
部門単位で、指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 

［名称］全角／最大 8文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

売上合計 
全ての部門／科目分類を含む、 

指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

総合計 
全ての宿泊・日帰種別及び部門／科目分類を含む、 

指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

 

 ※食事料を部門／科目分類に含めて集計する設定の場合、［科目分類］あるいは［科目］の項目として「料理売上」が追加で出力されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

0件の科目を印字する 指定日及び指定日を含む月に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【部門／科目分類情報】 
①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順 

※①と②は、［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ有効 

 

 

４．その他 

  「当月累計」とは、「指定日を含む月の初めの日」から「指定日」までを累計したものを指します。 

  各［実績］欄にはNET額を出力します。サービス料・諸税は含みません。 
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6-3 料理ランク別売上一覧（日次） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

料理ランク 料理ランクの名称を出力します。 全角／最大 17文字 

当日：数量 料理ランクごとに、指定日の人数実績を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当日：料金 料理ランクごとに、指定日の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当日：サービス料 料理ランクごとに、指定日のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当日：消費税 料理ランクごとに、指定日の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当日：合計金額 料理ランクごとに、指定日の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当日：原価 料理ランクごとに、指定日の原価実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当日：粗利 料理ランクごとに、指定日の粗利実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月累計：数量 料理ランクごとに、指定日を含む月の延べ人数実績を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当月累計：料金 料理ランクごとに、指定日を含む月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月累計：サービス料 料理ランクごとに、指定日を含む月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当月累計：消費税 料理ランクごとに、指定日を含む月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当月累計：合計金額 料理ランクごとに、指定日を含む月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月累計：原価 料理ランクごとに、指定日を含む月の原価実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月累計：粗利 料理ランクごとに、指定日を含む月の粗利実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

＜小計＞ 
食事帯（当日昼食／夕食／朝食／翌日昼食）ごとに、 

指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 
［数量］半角数字／最大 5桁 

［税サ］半角数字／最大 7桁 

［上記以外］半角数字／最大 8桁 ＜＜合計＞＞ 
全ての食事ランクを対象に、 

指定日及び指定日を含む月の実績の合算値を出力します。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

食事帯区分 
帳票を出力する食事帯区分（当日昼食／夕食／朝食／翌日朝食）を指定します。 

空欄の場合は、全ての食事帯区分を含めた実績を出力します。 

0件の売上を印字する 指定日及び指定日を含む月に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①食事帯区分順、②昼食可否区分順、③夕食可否区分順、④朝食可否区分順、⑤料理ランク表示順、⑥料理ランクコード順 
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４．その他 

  「当月累計」とは、「指定日を含む月の初めの日」から「指定日」までを累計したものを指します。 

  各［料金］欄にはNET額を出力します。サービス料・諸税は含みません。 
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6-4 入金一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 
予約の会計部屋の名称を出力します。 

売上入力の場合、「売上」と出力します。 

全角／最大 4文字 

または「売上」 

領収書 NO 
領収書の番号を出力します。 

未発行の場合、「未発行」と出力します。 

半角数字／最大 8桁 

または「未発行」 

領収書名 領収書の宛名を出力します。 全角／最大 17文字 

申込先 予約の申込先を出力します。 半角数字／最大 7桁 

出発日 予約の出発日を出力します。 年月日 

利用料金 領収書の利用金額の合計を出力します。 半角数字／最大 10桁 

入金明細 入金区分それぞれの名称と、領収書別・入金区分別の入金額を出力します。 
［名称］全角／最大 5文字 

［入金額］半角数字／最大 9桁 

総入金額 入金区分ごとに、指定日の総入金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

日付抽出区分 実績の集計日付を、①計上日基準、②入金日基準、の 2つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①会計区分表示順、②会計区分コード順、③部屋表示順、④部屋番号順、⑤領収書番号順 
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４．その他 

  1ページ当たりの出力件数は、入金区分 9件です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 

  連泊の途中で帳票を出力した場合、［利用料金］欄には最終日までの全料金を出力します。 
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6-5 領収書別売上一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

領収書発行番号 
領収書の番号を出力します。 

未発行の場合、「未発行」と出力します。 

半角数字／最大 12桁 

または「未発行」 

部屋名 
部屋の名称を出力します。 

部屋未設定の場合は「－」、売上入力の場合は「売上」と出力します。 

全角／最大 4文字 

または「－」あるいは「売上」 

領収書名 領収書の宛名を出力します。 全角／最大 12文字 

区分 
領収書の伝票区分を出力します。 

本会計の場合は「本」、個別会計の場合は「個」と出力します。 
「本」または「個」 

利用日 領収書上の各明細の利用日を出力します。 年月日 

科目名 

領収書上の各明細の科目名を出力します。 

プランの人員タイプが小人 A～Dのいずれかの場合、 

科目名の末尾に［環境設定］画面で設定した名称を追加して出力します。 

全角／最大 15文字 

数量 領収書上の各明細の数量を出力します。 半角数字／最大 4桁 

単価 
領収書上の各明細の単価を出力します。 

マイナス単価の場合は、「0」と出力します。 
半角数字／最大 7桁 

金額 
領収書上の各明細の金額（数量×単価、消費税含む）を出力します。 

※サービス料と入湯税を本項目に含むかは設定により異なります。 
半角数字／最大 9桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

外税：入湯税 
入湯税を出力します。 

※「入湯税印字あり＋入湯税別の領収書は外税印字する」の場合のみ集計・出力 
全角／最大 15文字 

サービス料 
内サービス料を出力します。 

※「サービス料は（内サービス料）として印字する」の場合のみ集計・出力 
全角／最大 15文字 

内税：消費税 内消費税を出力します。 全角／最大 15文字 

内税：入湯税 
内入湯税を出力します。 

※「入湯税印字あり」の場合のみ集計・出力 
全角／最大 15文字 

＜領収書計＞ 領収書単位で合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜利用額合計＞ 予約単位で合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜＜会計区分合計＞＞ 会計区分単位で合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜＜合計＞＞ 全ての領収書の合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付（チェックアウト日基準）を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

領収書 立替を一般明細とは別に集計する 立替明細を一般明細と分けて集計する場合、チェックを入れます。 

領収書 連泊の場合は立替明細をまとめて印字する 連泊の領収書で立替明細をまとめる場合、チェックを入れます。 

領収書 入湯税を印字する 入湯税を印字する場合、チェックを入れます。 

領収書 入湯税が税別の領収書は外税印字する 入湯税別の領収書で外税印字する場合、チェックを入れます。 

領収書 サービス料は（内サービス料）として印字する 内サービス料として印字する場合、チェックを入れます。 

領収書 素泊まり時食事印字区分 
素泊まり予約で食事料が発生した際に、食事帯ごとに分けるか 

1つにまとめて出力するかを選択します。 

領収書 領収書印字文字一覧 
［サービス料］［入湯税込］［入湯税別］［消費税］［小人 A～D］の 

各項目について、帳票に出力する名称を設定します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 
①会計区分表示順、②会計区分コード順、③部屋表示順、④部屋番号順、 

⑤伝票区分順（本会計→個別会計）、⑥領収書分割番号順 

科目名 
①立替明細以外、②立替明細 

※「立替明細を一般明細と分けて集計する」の場合のみ 

 

 

４．その他 

  利用日・科目コード・単価の全てが同じ科目は、1行にまとめて出力します。 

「連泊の領収書で立替明細をまとめる」の場合は、科目コードと単価が同じであれば、1行にまとめて出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6-6 滞在未収金一覧 

（2017年 10月 第 9版） 

162 

6-6 滞在未収金一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

到着日 予約の利用開始日を出力します。 年月日 

泊目 
［分母］総泊数を出力します。 

［分子］集計日の泊目を出力します。 
半角数字／最大 3桁 

部屋名 予約の会計部屋の名称を出力します。 全角／最大 3文字 

予約名 予約の宿泊者名を出力します。 全角／最大 30文字 

利用額累計 利用開始日から集計日までの、予約の利用額の累計を出力します。 半角数字／最大 9桁 

プラン利用 
利用開始日から集計日までの予約の利用額のうち、 

宿泊利用分の累計を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

料理・付物 
利用開始日から集計日までの予約の利用額のうち、 

料理・付物分の累計を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

その他利用 
利用開始日から集計日までの予約の利用額のうち、 

宿泊利用分及び料理・付物分を除いた累計を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

入金累計 集計日までに生じた、予約に対する入金額の累計を出力します。 半角数字／最大 9桁 

未収額累計 集計日までに生じた、予約に対する未収額の累計を出力します。 半角数字／最大 9桁 

本日発生未収分 集計日に生じた、予約に対する未収額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①到着日順、②会計区分コード順、③部屋利用の有無（利用あり→利用なし）、④部屋番号順 
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４．その他 

  各金額欄にはNET額とサービス料・諸税の合算額を出力します。 
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6-7 売掛残高一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

入金区分 入金区分の名称を出力します。 全角／最大 11文字 

売掛先 売掛先の名称を出力します。 全角／最大 12文字 

到着日 予約の利用開始日を出力します。 年月日 

部屋名 予約の会計部屋の名称を出力します。 全角／最大 4文字 

利用者氏名 予約の宿泊者名を出力します。 全角／最大 13文字 

金額 予約の売掛残高を出力します。 半角数字／最大 8桁 

入金備考 予約の入金に関する備考情報を出力します。 全角／最大 13文字 

＜計＞ 2項目め単位で合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜小計＞ 1項目め単位で合計金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜＜合計＞＞ 帳票上の全ての売掛残高の合計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

集計年月日 帳票の集計対象となる期間を指定します。 

売上計上区分 実績の集計日付を、①計上日基準、②チェックアウト日基準、の 2つから選択します。 

売掛残高一覧印刷種別 帳票の 1項目めに出力する項目を、①入金区分、②売掛先、の 2つから選択します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 

［1項目め：入金区分］①入金区分表示順、②入金区分コード順、③売掛先表示順、④売掛先コード順、 

［1項目め：売掛先］ ①売掛先表示順、②売掛先コード順、③入金区分表示順、④入金区分コード順、 

⑤会計区分表示順、⑥会計区分コード順、⑦利用開始日順、⑧予約通番順 

 

 

４．その他 

  ［日次帳票出力］画面上部の［集計年月日］欄は使用しません。 

［売掛残高一覧］のチェックボックスのすぐ下にある［集計年月日］欄を使用します。 
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6-8 売上集計表（日次） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．入金（借方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

入金関連（借方） 

入金区分の名称を出力します。 

現金など「売掛以外」に分類される入金区分を先に出力し、 

線を挟んで、クレジットなど「売掛」に分類される入金区分を後に出力します。 

全角／最大 13文字 

当月累計 入金区分ごとに指定日が含まれる月の入金累計額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計 入金区分ごとに指定日が含まれる会計年度の入金累計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜入金関連合計＞ 
全ての入金区分を対象に、指定日が含まれる月の入金累計額と 

指定日が含まれる会計年度の入金累計額を出力します。 

［当月］半角数字／最大 8桁 

［当年］半角数字／最大 9桁 

 

 

②．売上（貸方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

売上関連（貸方） 

売上の分類の名称を出力します。 

大きく分けて、宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額→ 

消費税→入湯税→税金計、の順に出力します。 

税金部分以外の細かな分類は、後述の「補足情報」をご確認下さい。 

全角／最大 14文字 

当月累計 売上の分類ごとに、指定日が含まれる月の売上累計額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計 売上の分類ごとに、指定日が含まれる会計年度の売上累計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

当月目標 
売上の分類ごとに、［売上目標管理］画面にて設定した 

指定日が含まれる月の売上目標額を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

当月達成率 
当月目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年同月：実績 売上の分類ごとに、指定日が含まれる月の前年同月の売上実績額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

前年同月：対比 
前年同月との売上対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

当年目標 
売上の分類ごとに、［売上目標管理］画面にて設定した 

指定日が含まれる会計年度の売上目標額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当年達成率 
当年目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年：実績 売上の分類ごとに、指定日が含まれる会計年度の前年の売上実績額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

前年：対比 
前会計年度との売上対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上関連合計 

全ての売上の分類を対象に、指定日が含まれる月の売上累計額と 

指定日が含まれる会計年度の売上累計額、さらに 

前年同月及び前会計年度の実績及び対比を出力します。 

［月］半角数字／最大 8桁 

［年］半角数字／最大 9桁 

［対比］半角数字／最大 5桁 

 

 ※［小計］［合計］の各欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「各欄の当月（当年）累計の値÷各欄の前年同月（前年）実績の値×100」という式で計算されます。 

前年同月対比・前年対比の各項目を縦に足しあげたものではありませんのでご注意下さい。 
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③．利用件数・利用人数・使用客室・売上情報 

項目 説明 出力方法・内容 

利用件数：当月累計 
指定日が含まれる月の 

延べ宿泊利用件数・延べ日帰利用件数・延べ合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当年累計 
指定日が含まれる会計年度の 

延べ宿泊利用件数・延べ日帰利用件数・延べ合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる月の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当月達成率 
当月目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：前年同月：対比 
前年同月との利用件数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用件数：当年達成率 
当年目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用件数：前年：対比 
前会計年度との利用件数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

利用人数：当月累計 
指定日が含まれる月の 

延べ宿泊利用人数・延べ日帰利用人数・延べ合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当年累計 
指定日が含まれる会計年度の 

延べ宿泊利用人数・延べ日帰利用人数・延べ合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる月の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当月達成率 
当月目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：前年同月：対比 
前年同月との利用人数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用人数：当年達成率 
当年目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用人数：前年：対比 
前会計年度との利用人数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

使用客室：当月累計 

指定日が含まれる月の 

延べ宿泊使用客室数・延べ日帰使用客室数・延べ合計使用客室数を 

出力します。 

半角数字／最大 7桁 

使用客室：当年累計 

指定日が含まれる会計年度の 

延べ宿泊使用客室数・延べ日帰使用客室数・延べ合計使用客室数を 

出力します。 

半角数字／最大 7桁 

使用客室：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる月の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

使用客室：当月達成率 
当月目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

使用客室：前年同月：対比 
前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

使用客室：当年達成率 
当年目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

使用客室：前年：対比 
前会計年度との使用客室数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

売上：当月累計 
指定日が含まれる月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当年累計 
指定日が含まれる会計年度の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当月達成率 
当月目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：前年同月：対比 前年同月との売上対比を出力します。「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 半角数字／最大 5桁 

売上：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

売上：当年達成率 
当年目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

売上：前年：対比 前会計年度との売上対比を出力します。「当年累計の値÷前年実績の値×100」 半角数字／最大 5桁 

 

 ※「宿泊売上」には、宿泊プラン利用分の売上と、売上入力時の［売上区分］欄にて「宿泊利用」と指定した分の売上が含まれます。 

「日帰売上」には、日帰プラン利用分の売上と、売上入力時の［売上区分］欄にて「日帰利用」と指定した分の売上が含まれます。 

「その他売上」には、売上入力時の［売上区分］欄にて「その他売上」と指定した分の売上が含まれます。 

※売上に諸税を含めるかは、設定により変更できます。 
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④．平均単価（宿泊・日帰）・客室稼働率・定員稼働率情報 

項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：当月 

指定日が含まれる月の延べ宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：当年 

指定日が含まれる会計年度の延べ宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との宿泊利用人数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との宿泊利用人数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：当月 

指定日が含まれる月の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：当年 

指定日が含まれる会計年度の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年同月：対比 

前年同月との宿泊プラン平均単価対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年：対比 

前会計年度との宿泊プラン平均単価対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：当月 

指定日が含まれる月の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：当年 

指定日が含まれる会計年度の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年同月：対比 

前年同月との宿泊プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年：対比 

前会計年度との宿泊プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（日帰）： 

利用人員：当月 

指定日が含まれる月の延べ日帰利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：当年 

指定日が含まれる会計年度の延べ日帰利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の日帰利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との日帰利用人数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の日帰利用人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との日帰利用人数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：当月 

指定日が含まれる月の日帰プラン平均単価を出力します。 

「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：当年 

指定日が含まれる会計年度の日帰プラン平均単価を出力します。 

「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の日帰プラン平均単価を出力します。 

「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

 

 

 



6-8 売上集計表（日次） 

（2017年 10月 第 9版） 

180 

 

項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年同月：対比 

前年同月との日帰プラン平均単価対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の日帰プラン平均単価を出力します。 

「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年：対比 

前会計年度との日帰プラン平均単価対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：当月 

指定日が含まれる月の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：当年 

指定日が含まれる会計年度の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年同月：対比 

前年同月との日帰プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年：対比 

前会計年度との日帰プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

客室稼働率： 

使用客室：当月 
指定日が含まれる月の延べ使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：当年 
指定日が含まれる会計年度の延べ使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年同月：対比 

前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年：対比 

前会計年度との使用客室数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：当月 

指定日が含まれる月の延べ総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：当年 

指定日が含まれる会計年度の延べ総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

 

 

 

 

 



6-8 売上集計表（日次） 

（2017年 10月 第 9版） 

182 

 

項目 説明 出力方法・内容 

客室稼働率： 

総客室：前年同月：対比 

前年同月との総客室数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年：対比 

前会計年度との総客室数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：当月 

指定日が含まれる月の客室稼働率を出力します。 

「当月の延べ使用客室数÷当月の延べ総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：当年 

指定日が含まれる会計年度の客室稼働率を出力します。 

「当年の延べ使用客室数÷当年の延べ総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の客室稼働率を出力します。 

「前年同月の使用客室数÷前年同月の総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年同月：対比 

前年同月との客室稼働率対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の客室稼働率を出力します。 

「前会計年度の使用客室数÷前会計年度の総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年：対比 

前会計年度との客室稼働率対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

 ※［稼働率］欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「当月（当年）稼働率÷前年同月（前年）稼働率×100」という式で計算されます。 

「使用客室数対比÷総客室数対比×100」という式ではありませんのでご注意下さい。 

※稼働率計算に不良部屋・アサイン禁止部屋・仮部屋を含めるかは、設定により変更できます。 

 



6-8 売上集計表（日次） 

（2017年 10月 第 9版） 

183 

 

項目 説明 出力方法・内容 

定員稼働率： 

利用人員：当月 

指定日が含まれる月の延べ利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：当年 

指定日が含まれる会計年度の延べ利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との利用人員数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との利用人員数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：当月 
指定日が含まれる月の延べ総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：当年 
指定日が含まれる会計年度の延べ総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年同月：実績 
指定日が含まれる月の前年同月の総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

定員稼働率： 

総定員：前年同月：対比 

前年同月との総定員数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年：実績 
指定日が含まれる会計年度の前年の総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年：対比 

前会計年度との総定員数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：当月 

指定日が含まれる月の定員稼働率を出力します。 

「当月の延べ利用人員数÷当月の延べ総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：当年 

指定日が含まれる会計年度の定員稼働率を出力します。 

「当年の延べ利用人員数÷当年の延べ総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年同月：実績 

指定日が含まれる月の前年同月の定員稼働率を出力します。 

「前年同月の利用人員数÷前年同月の総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年同月：対比 

前年同月との定員稼働率対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年：実績 

指定日が含まれる会計年度の前年の定員稼働率を出力します。 

「前会計年度の利用人員数÷前会計年度の総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年：対比 

前会計年度との定員稼働率対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

 ※［稼働率］欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「当月（当年）稼働率÷前年同月（前年）稼働率×100」という式で計算されます。 

「利用人員数対比÷総定員数対比×100」という式ではありませんのでご注意下さい。 

※稼働率計算に不良部屋や仮部屋を含めるかは、設定により変更できます。 
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⑤．売上実績・状況情報 

項目 説明 出力方法・内容 

件数 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ利用件数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：達成率（％） 
目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「実績件数÷目標件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

件数：前年同月 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月利用件数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：前年同月比（％） 
前年同月との利用件数対比を出力します。 

「実績件数÷前年同月実績件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

人数 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ利用人数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：達成率（％） 
目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「実績人数÷目標人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

人数：前年同月 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月利用人数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：前年同月比（％） 
前年同月との利用人数対比を出力します。 

「実績人数÷前年同月実績人数×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

室数 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：達成率（％） 
目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「実績客室数÷目標客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

室数：前年同月 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：前年同月比（％） 
前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「実績客室数÷前年同月実績客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上合計 指定日が含まれる会計年度における、月ごと及び年間の売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

売上合計：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定日が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

売上合計：達成率（％） 
目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「売上実績÷売上目標×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上合計：前年同月 
指定日が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月売上を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

売上合計：前年同月比（％） 
前年同月との売上対比を出力します。 

「売上実績÷前年同月売上実績×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

※売上合計に消費税を含めるかは、設定により変更できます。 

 ※締めが完了している日付の前月分までは実績値、当該日付を含む月以降は予測値が表示されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［日次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる日付を指定します。 

会計区分 
帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

一つの予約で、異なる会計区分に属する二つ以上の部屋を利用している場合、③の表と④の表の数値が異なります。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 人員タイプごとの稼働率係数を設定します。設定値は定員稼働率の計算に反映します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 
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タブ 項目 説明 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に不良部屋を含める 稼働率計算の基準室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に不良部屋を含める 稼働率計算の対象室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に仮部屋を含める 稼働率計算の基準室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に仮部屋を含める 稼働率計算の対象室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）にアサイン禁止部屋を含める 
稼働率計算の基準室数にアサイン禁止部屋を含めるか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。（諸税） 

※サービス料は必ず含まれます。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

入金関連（借方） ①売掛区分順（売掛以外→売掛）、②入金区分表示順、③入金区分コード順 

売上関連（貸方）：明細 
［明細出力方法：部門］  ①部門表示順、②部門コード順 

［明細出力方法：科目分類］①科目分類表示順、②科目分類コード順 

 

 

４．その他 

  「当月累計」とは、「指定日を含む月の初めの日」から「指定日」までを累計したものを指します。 

「当年累計」とは、「指定日を含む会計年度の初めの日」から「指定日」までを累計したものを指します。 
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★．売上関連（貸方）の出力順【宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額】 

項目 出力順 

売上関連（貸方） 

宿泊売上 

宿泊・料理売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・昼食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・夕食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・朝食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・付物売上（「宿泊部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜宿泊小計＞ 

日帰売上 

日帰・料理売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・昼食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・夕食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・朝食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・付物売上（「日帰部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜日帰小計＞ 

明細（［環境設定］画面の［明細出力方法］欄で選択した出力基準に基づき集計・出力） 

サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜小計＞ 

＜＜収益合計＞＞ 

（課税対象額） 
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帳票出力項目 

 

①．入金（借方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

入金関連（借方） 

入金区分の名称を出力します。 

現金など「売掛以外」に分類される入金区分を先に出力し、 

線を挟んで、クレジットなど「売掛」に分類される入金区分を後に出力します。 

全角／最大 13文字 

当月累計 入金区分ごとに指定月の入金累計額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計 入金区分ごとに指定月が含まれる会計年度の入金累計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

＜入金関連合計＞ 
全ての入金区分を対象に、指定月の入金累計額と 

指定月が含まれる会計年度の入金累計額を出力します。 

［当月］半角数字／最大 8桁 

［当年］半角数字／最大 9桁 

 

 

②．売上（貸方）情報 

項目 説明 出力方法・内容 

売上関連（貸方） 

売上の分類の名称を出力します。 

大きく分けて、宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額→ 

消費税→入湯税→税金計、の順に出力します。 

税金部分以外の細かな分類は、後述の「補足情報」をご確認下さい。 

全角／最大 14文字 

当月累計 売上の分類ごとに、指定月の売上累計額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計 売上の分類ごとに、指定月が含まれる会計年度の売上累計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

当月目標 
売上の分類ごとに、［売上目標管理］画面にて設定した 

指定月の売上目標額を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

当月達成率 
当月目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年同月：実績 売上の分類ごとに、指定月の前年同月の売上実績額を出力します。 半角数字／最大 8桁 

前年同月：対比 
前年同月との売上対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

当年目標 
売上の分類ごとに、［売上目標管理］画面にて設定した 

指定月が含まれる会計年度の売上目標額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当年達成率 
当年目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年：実績 売上の分類ごとに、指定月が含まれる会計年度の前年の売上実績額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

前年：対比 
前会計年度との売上対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上関連合計 

全ての売上の分類を対象に、指定月の売上累計額と 

指定月が含まれる会計年度の売上累計額、さらに 

前年同月及び前会計年度の実績及び対比を出力します。 

［月］半角数字／最大 8桁 

［年］半角数字／最大 9桁 

［対比］半角数字／最大 5桁 

 

 ※［小計］［合計］の各欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「各欄の当月（当年）累計の値÷各欄の前年同月（前年）実績の値×100」という式で計算されます。 

前年同月対比・前年対比の各項目を縦に足しあげたものではありませんのでご注意下さい。 
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③．利用件数・利用人数・使用客室・売上情報 

項目 説明 出力方法・内容 

利用件数：当月累計 
指定月の 

延べ宿泊利用件数・延べ日帰利用件数・延べ合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当年累計 
指定月が含まれる会計年度の 

延べ宿泊利用件数・延べ日帰利用件数・延べ合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：当月達成率 
当月目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：前年同月：実績 
指定月の前年同月の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用件数：前年同月：対比 
前年同月との利用件数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用件数：当年達成率 
当年目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用件数：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の 

宿泊利用件数・日帰利用件数・合計利用件数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用件数：前年：対比 
前会計年度との利用件数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

利用人数：当月累計 
指定月の 

延べ宿泊利用人数・延べ日帰利用人数・延べ合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当年累計 
指定月が含まれる会計年度の 

延べ宿泊利用人数・延べ日帰利用人数・延べ合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：当月達成率 
当月目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：前年同月：実績 
指定月の前年同月の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

利用人数：前年同月：対比 
前年同月との利用人数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用人数：当年達成率 
当年目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

利用人数：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の 

宿泊利用人数・日帰利用人数・合計利用人数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

利用人数：前年：対比 
前会計年度との利用人数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

使用客室：当月累計 

指定月の 

延べ宿泊使用客室数・延べ日帰使用客室数・延べ合計使用客室数を 

出力します。 

半角数字／最大 7桁 

使用客室：当年累計 

指定月が含まれる会計年度の 

延べ宿泊使用客室数・延べ日帰使用客室数・延べ合計使用客室数を 

出力します。 

半角数字／最大 7桁 

使用客室：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

使用客室：当月達成率 
当月目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：前年同月：実績 
指定月の前年同月の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

使用客室：前年同月：対比 
前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

使用客室：当年達成率 
当年目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

使用客室：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の 

宿泊使用客室数・日帰使用客室数・合計使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

使用客室：前年：対比 
前会計年度との使用客室数対比を出力します。 

「当年累計の値÷前年実績の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

売上：当月累計 
指定月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当年累計 
指定月が含まれる会計年度の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当月目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：当月達成率 
当月目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当月累計の値÷当月目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上：前年同月：実績 
指定月の前年同月の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 7桁 

売上：前年同月：対比 前年同月との売上対比を出力します。「当月累計の値÷前年同月実績の値×100」 半角数字／最大 5桁 

売上：当年目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

売上：当年達成率 
当年目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「当年累計の値÷当年目標の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の 

宿泊売上・日帰売上・その他売上・合計売上を出力します。 
半角数字／最大 8桁 

売上：前年：対比 前会計年度との売上対比を出力します。「当年累計の値÷前年実績の値×100」 半角数字／最大 5桁 

 

 ※「宿泊売上」には、宿泊プラン利用分の売上と、売上入力時の［売上区分］欄にて「宿泊利用」と指定した分の売上が含まれます。 

「日帰売上」には、日帰プラン利用分の売上と、売上入力時の［売上区分］欄にて「日帰利用」と指定した分の売上が含まれます。 

「その他売上」には、売上入力時の［売上区分］欄にて「その他売上」と指定した分の売上が含まれます。 

※売上に諸税を含めるかは、設定により変更できます。 
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④．平均単価（宿泊・日帰）・客室稼働率・定員稼働率情報 

項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：当月 

指定月の延べ宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：当年 

指定月が含まれる会計年度の延べ宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年同月：実績 

指定月の前年同月の宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との宿泊利用人数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の宿泊利用人数を出力します。 

売上が 0円の人数はカウントしません。 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との宿泊利用人数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：当月 

指定月の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：当年 

指定月が含まれる会計年度の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年同月：実績 

指定月の前年同月の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年同月：対比 

前年同月との宿泊プラン平均単価対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の宿泊プラン平均単価を出力します。 

「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※プラン料金には、室料・食事料・付物料・サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン：前年：対比 

前会計年度との宿泊プラン平均単価対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：当月 

指定月の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：当年 

指定月が含まれる会計年度の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年同月：実績 

指定月の前年同月の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年同月：対比 

前年同月との宿泊プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の宿泊プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（宿泊）： 

プラン＋付帯：前年：対比 

前会計年度との宿泊プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（日帰）： 

利用人員：当月 
指定月の延べ日帰利用人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：当年 
指定月が含まれる会計年度の延べ日帰利用人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年同月：実績 
指定月の前年同月の日帰利用人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との日帰利用人数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の日帰利用人数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との日帰利用人数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：当月 

指定月の日帰プラン平均単価を出力します。 

「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：当年 

指定月が含まれる会計年度の日帰プラン平均単価を出力します。 

「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年同月：実績 

指定月の前年同月の日帰プラン平均単価を出力します。 

「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年同月：対比 

前年同月との日帰プラン平均単価対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の日帰プラン平均単価を出力します。 

「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン：前年：対比 

前会計年度との日帰プラン平均単価対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：当月 

指定月の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当月のプラン料金の累計値÷当月の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：当年 

指定月が含まれる会計年度の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「当年のプラン料金の累計値÷当年の延べ利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年同月：実績 

指定月の前年同月の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前年同月のプラン料金の累計値÷前年同月の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年同月：対比 

前年同月との日帰プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の日帰プラン平均単価（付帯含む）を 

出力します。「前会計年度のプラン料金の累計値÷前会計年度の利用人員の値」 

※サービス料を含みます。 

半角数字／最大 5桁 

平均単価（日帰）： 

プラン＋付帯：前年：対比 

前会計年度との日帰プラン平均単価（付帯含む）対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

客室稼働率： 

使用客室：当月 
指定月の延べ使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：当年 
指定月が含まれる会計年度の延べ使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年同月：実績 
指定月の前年同月の使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年同月：対比 

前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の使用客室数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

使用客室：前年：対比 

前会計年度との使用客室数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：当月 

指定月の延べ総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：当年 

指定月が含まれる会計年度の延べ総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年同月：実績 

指定月の前年同月の総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

客室稼働率： 

総客室：前年同月：対比 

前年同月との総客室数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の総客室数を出力します。 

※故障部屋に設定されている客室は含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

総客室：前年：対比 

前会計年度との総客室数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：当月 

指定月の客室稼働率を出力します。 

「当月の延べ使用客室数÷当月の延べ総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：当年 

指定月が含まれる会計年度の客室稼働率を出力します。 

「当年の延べ使用客室数÷当年の延べ総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年同月：実績 

指定月の前年同月の客室稼働率を出力します。 

「前年同月の使用客室数÷前年同月の総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年同月：対比 

前年同月との客室稼働率対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の客室稼働率を出力します。 

「前会計年度の使用客室数÷前会計年度の総客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

客室稼働率： 

稼働率：前年：対比 

前会計年度との客室稼働率対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

 ※［稼働率］欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「当月（当年）稼働率÷前年同月（前年）稼働率×100」という式で計算されます。 

「使用客室数対比÷総客室数対比×100」という式ではありませんのでご注意下さい。 

※稼働率計算に不良部屋・アサイン禁止部屋・仮部屋を含めるかは、設定により変更できます。 
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項目 説明 出力方法・内容 

定員稼働率： 

利用人員：当月 

指定月の延べ利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：当年 

指定月が含まれる会計年度の延べ利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年同月：実績 

指定月の前年同月の利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年同月：対比 

前年同月との利用人員数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の利用人員数を出力します。 

後述の「人員稼働率係数」を加味して出力します。 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

利用人員：前年：対比 

前会計年度との利用人員数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：当月 
指定月の延べ総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：当年 
指定月が含まれる会計年度の延べ総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年同月：実績 
指定月の前年同月の総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

定員稼働率： 

総定員：前年同月：対比 

前年同月との総定員数対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年：実績 
指定月が含まれる会計年度の前年の総定員数を出力します。 半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

総定員：前年：対比 

前会計年度との総定員数対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：当月 

指定月の定員稼働率を出力します。 

「当月の延べ利用人員数÷当月の延べ総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：当年 

指定月が含まれる会計年度の定員稼働率を出力します。 

「当年の延べ利用人員数÷当年の延べ総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年同月：実績 

指定月の前年同月の定員稼働率を出力します。 

「前年同月の利用人員数÷前年同月の総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年同月：対比 

前年同月との定員稼働率対比を出力します。 

「当月の値÷前年同月の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年：実績 

指定月が含まれる会計年度の前年の定員稼働率を出力します。 

「前会計年度の利用人員数÷前会計年度の総定員数×100」 
半角数字／最大 5桁 

定員稼働率： 

稼働率：前年：対比 

前会計年度との定員稼働率対比を出力します。 

「当年の値÷前年の値×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

 ※［稼働率］欄における前年同月対比・前年対比の値は、 

「当月（当年）稼働率÷前年同月（前年）稼働率×100」という式で計算されます。 

「利用人員数対比÷総定員数対比×100」という式ではありませんのでご注意下さい。 

※稼働率計算に不良部屋や仮部屋を含めるかは、設定により変更できます。 
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⑤．売上実績・状況情報 

項目 説明 出力方法・内容 

件数 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ利用件数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の利用件数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：達成率（％） 
目標値に対する利用件数の達成率を出力します。 

「実績件数÷目標件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

件数：前年同月 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月利用件数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

件数：前年同月比（％） 
前年同月との利用件数対比を出力します。 

「実績件数÷前年同月実績件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

人数 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ利用人数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の利用人数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：達成率（％） 
目標値に対する利用人数の達成率を出力します。 

「実績人数÷目標人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

人数：前年同月 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月利用人数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

人数：前年同月比（％） 
前年同月との利用人数対比を出力します。 

「実績人数÷前年同月実績人数×100」 
半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

室数 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の延べ使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の使用客室数の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：達成率（％） 
目標値に対する使用客室数の達成率を出力します。 

「実績客室数÷目標客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

室数：前年同月 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月使用客室数を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

室数：前年同月比（％） 
前年同月との使用客室数対比を出力します。 

「実績客室数÷前年同月実績客室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上合計 指定月が含まれる会計年度における、月ごと及び年間の売上を出力します。 半角数字／最大 11桁 

売上合計：目標値 
［売上目標管理］画面にて設定した、指定月が含まれる会計年度における 

月ごと及び年間の売上の目標値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

売上合計：達成率（％） 
目標値に対する売上の達成率を出力します。 

「売上実績÷売上目標×100」 
半角数字／最大 5桁 

売上合計：前年同月 
指定月が含まれる会計年度における、 

月ごと及び年間の前年同月売上を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

売上合計：前年同月比（％） 
前年同月との売上対比を出力します。 

「売上実績÷前年同月売上実績×100」 
半角数字／最大 5桁 

 

※売上合計に消費税を含めるかは、設定により変更できます。 

※締めが完了している日付の前月分までは実績値、当該日付を含む月以降は予測値が表示されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 
帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

一つの予約で、異なる会計区分に属する二つ以上の部屋を利用している場合、③の表と④の表の数値が異なります。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 人員タイプごとの稼働率係数を設定します。設定値は定員稼働率の計算に反映します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 
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タブ 項目 説明 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に不良部屋を含める 稼働率計算の基準室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に不良部屋を含める 稼働率計算の対象室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に仮部屋を含める 稼働率計算の基準室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に仮部屋を含める 稼働率計算の対象室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）にアサイン禁止部屋を含める 
稼働率計算の基準室数にアサイン禁止部屋を含めるか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。（諸税） 

 ※サービス料は必ず含まれます。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

入金関連（借方） ①売掛区分順（売掛以外→売掛）、②入金区分表示順、③入金区分コード順 

売上関連（貸方）：明細 
［明細出力方法：部門］  ①部門表示順、②部門コード順 

［明細出力方法：科目分類］①科目分類表示順、②科目分類コード順 

 

 

４．その他 

  「当月累計」とは、「指定月の初めの日」から「指定月の最終締め日」までを累計したものを指します。 

「当年累計」とは、「指定月を含む会計年度の初めの日」から「指定月の最終締め日」までを累計したものを指します。 
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★．売上関連（貸方）の出力順【宿泊→日帰→明細→収益合計・課税対象額】 

項目 出力順 

売上関連（貸方） 

宿泊売上 

宿泊・料理売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・昼食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・夕食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・朝食売上（「宿泊部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・付物売上（「宿泊部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

宿泊・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜宿泊小計＞ 

日帰売上 

日帰・料理売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「合算を印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・昼食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・夕食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・朝食売上（「日帰部門として集計」＋「食事料を分けて印字」＋「個別に印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・付物売上（「日帰部門として集計」＋「付物を分けて印字」の場合のみ集計・出力） 

日帰・サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜日帰小計＞ 

明細（［環境設定］画面の［明細出力方法］欄で選択した出力基準に基づき集計・出力） 

サービス料（「売上にサービス料を含める」のチェックが外れている場合のみ集計・出力） 

＜小計＞ 

＜＜収益合計＞＞ 

（課税対象額） 
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7-2 部門別・科目分類別売上一覧（月次） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊・日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：当月：数量 
宿泊種別ごとに、指定月の延べ人数実績 

（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊：当月：実績 宿泊種別ごとに、指定月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月：サービス料 宿泊種別ごとに、指定月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月：消費税 宿泊種別ごとに、指定月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月：入湯税 宿泊種別ごとに、指定月の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当月：合計金額 宿泊種別ごとに、指定月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当年累計：数量 
宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度の延べ人数実績 

（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊：当年累計：実績 
宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度の税サを除く売上実績を 

出力します。 
半角数字／最大 11桁 

宿泊：当年累計：サービス料 宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当年累計：消費税 宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当年累計：入湯税 宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

宿泊：当年累計：合計金額 宿泊種別ごとに、指定月を含む会計年度の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各宿泊種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

日帰：当月：数量 
日帰種別ごとに、指定月の延べ人数実績 

（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

日帰：当月：実績 日帰種別ごとに、指定月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月：サービス料 日帰種別ごとに、指定月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月：消費税 日帰種別ごとに、指定月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月：入湯税 日帰種別ごとに、指定月の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当月：合計金額 日帰種別ごとに、指定月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当年累計：数量 
日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度の延べ人数実績 

（RCは延べ件数実績）を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

日帰：当年累計：実績 
日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度の税サを除く売上実績を 

出力します。 
半角数字／最大 11桁 

日帰：当年累計：サービス料 日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当年累計：消費税 日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当年累計：入湯税 日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度の入湯税実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

日帰：当年累計：合計金額 日帰種別ごとに、指定月を含む会計年度の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 11桁 

 

 ※各日帰種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

小計：料理 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定月及び指定月を含む会計年度の 

実績のうち、料理関係の項目の合算値を出力します。 

※料理を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：付物 

全ての宿泊・日帰種別を含む、指定月及び指定月を含む会計年度の 

実績のうち、付物関係の項目の合算値を出力します。 

※付物を分けて集計・出力する設定の場合のみ 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

小計：売上高 
全ての宿泊・日帰種別を含む、指定月及び指定月を含む会計年度の 

実績の合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 
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②．部門／科目分類・合計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部門名 
部門の名称を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 
全角／最大 11文字 

科目分類名 科目分類の名称を出力します。 全角／最大 11文字 

科目名 
科目の名称と、指定月及び指定月を含む会計年度の 

数量・税サ以外の売上・サービス料・消費税・合計額の各実績値を出力します。 

［名称］全角／最大 9文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

＜小計＞ 科目分類単位で、指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 
［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

部門合計 
部門単位で、指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 

※［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ 

［名称］全角／最大 8文字 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

売上合計 
全ての部門／科目分類を含む、 

指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 

［数量］半角数字／最大 5桁 

［その他］半角数字／最大 11桁 

総合計 
全ての宿泊・日帰種別及び部門／科目分類を含む、 

指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 
半角数字／最大 11桁 

 

 ※食事料を部門／科目分類に含めて集計する設定の場合、［科目分類］あるいは［科目］の項目として「料理売上」が追加で出力されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

0件の科目を印字する 指定月及び指定月を含む会計年度に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【部門／科目分類情報】 
①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順 

※①と②は、［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ有効 

 

 

４．その他 

  「当月累計」とは、「指定月の初めの日」から「指定月の末日」までを累計したものを指します。 

「当年累計」とは、「指定月を含む会計年度の初めの日」から「指定月の末日」までを累計したものを指します。 

  各［実績］欄にはNET額を出力します。サービス料・諸税は含みません。 
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7-3 料理ランク別売上一覧（月次） 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

料理ランク 料理ランクの名称を出力します。 全角／最大 17文字 

当月：数量 料理ランクごとに、指定月の延べ人数実績を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当月：料金 料理ランクごとに、指定月の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月：サービス料 料理ランクごとに、指定月のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当月：消費税 料理ランクごとに、指定月の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当月：合計金額 料理ランクごとに、指定月の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月：原価 料理ランクごとに、指定月の原価実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当月：粗利 料理ランクごとに、指定月の粗利実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計：数量 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の延べ人数実績を出力します。 半角数字／最大 5桁 

当年累計：料金 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の税サを除く売上実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計：サービス料 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度のサービス料実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当年累計：消費税 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の消費税実績を出力します。 半角数字／最大 7桁 

当年累計：合計金額 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の合計金額実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計：原価 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の原価実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

当年累計：粗利 料理ランクごとに、指定月を含む会計年度の粗利実績を出力します。 半角数字／最大 8桁 

＜小計＞ 
食事帯（当日昼食／夕食／朝食／翌日昼食）ごとに、 

指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 
［数量］半角数字／最大 5桁 

［税サ］半角数字／最大 7桁 

［上記以外］半角数字／最大 8桁 ＜＜合計＞＞ 
全ての食事ランクを対象に、 

指定月及び指定月を含む会計年度の実績の合算値を出力します。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

食事帯区分 
帳票を出力する食事帯区分（当日昼食／夕食／朝食／翌日朝食）を指定します。 

空欄の場合は、全ての食事帯区分を含めた実績を出力します。 

0件の売上を印字する 指定月及び指定月を含む会計年度に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①食事帯区分順、②昼食可否区分順、③夕食可否区分順、④朝食可否区分順、⑤料理ランク表示順、⑥料理ランクコード順 
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４．その他 

  「当月累計」とは、「指定月の初めの日」から「指定月の末日」までを累計したものを指します。 

「当年累計」とは、「指定月を含む会計年度の初めの日」から「指定月の末日」までを累計したものを指します。 

  各［料金］欄にはNET額を出力します。サービス料・諸税は含みません。 
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7-4 入湯税月報 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊分：人数 
宿泊利用の入湯税を税額ごとに分類し、該当する人数を 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊分：税額 

宿泊利用の入湯税を税額ごとに分類し、合計税額を 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 

「一人当たりの税額×人数」 

半角数字／最大 8桁 

宿泊以外分：人数 
宿泊以外利用の入湯税を税額ごとに分類し、該当する人数を 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 
半角数字／最大 5桁 

宿泊以外分：税額 

宿泊以外利用の入湯税を税額ごとに分類し、合計税額を 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 

「一人当たりの税額×人数」 

半角数字／最大 8桁 

課税分合計：人数 
入湯税の課税対象となる人数の合計を、 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 
半角数字／最大 5桁 

課税分合計：税額 入湯税額の合計を、指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 半角数字／最大 8桁 

免税分：人数 
入湯税の課税対象とならない人数（＝入湯税 0円の人数）の合計を、 

指定月の日ごと及び指定月累計で出力します。 
半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 入湯税設定 宿泊及び日帰利用の入湯税を、利用料金ごとに設定します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

税額分類 ①利用区分順、②入湯税額順 
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４．その他 

  1ページ当たりの出力件数は、宿泊分税額 5種類、宿泊以外分税額 3種類です。超過分は 2ページ目以降に出力します。 

  宿泊分税額と宿泊以外分税額の各欄の最後には「その他」欄を出力し、［予約詳細］画面にて強制入力した入湯税分を集計・出力します。 
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7-5 （月別）部門・科目分類別売上実績 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

①．宿泊・日帰情報 

項目 説明 出力方法・内容 

宿泊：実績 指定月及び指定月を含む会計年度累計の、宿泊売上実績値を出力します。 
［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

宿泊：目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、宿泊売上目標値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

宿泊：達成率 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、宿泊売上実績値の 

目標値に対する達成率を出力します。 

「指定月及び年間累計の実績値÷指定月及び年間累計の目標値×100」 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

宿泊：（宿泊種別） 
宿泊種別ごとに、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、宿泊売上実績値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

 

 ※各宿泊種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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項目 説明 出力方法・内容 

日帰：実績 指定月及び指定月を含む会計年度累計の、日帰売上実績値を出力します。 
［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

日帰：目標 
［売上目標管理］画面にて設定した、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、日帰売上目標値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

日帰：達成率 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、日帰売上実績値の 

目標値に対する達成率を出力します。 

「指定月及び年間累計の実績値÷指定月及び年間累計の目標値×100」 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

日帰：（日帰種別） 
日帰種別ごとに、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、日帰売上実績値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

 

 ※各日帰種別に加え、料理及び付物を分けて集計・出力することも可能です。 

料理に関しては、昼食・夕食・朝食を個別に出力することも、あるいは合算で出力することも可能です。 
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②．部門／科目分類・合計情報 

項目 説明 出力方法・内容 

部門／科目分類：実績 
指定月及び指定月を含む会計年度累計の、 

部門／科目分類単位の売上実績値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

部門／科目分類：目標 

［売上目標管理］画面にて設定した、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、 

部門／科目分類単位の売上目標値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

部門／科目分類：達成率 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、 

部門／科目分類単位の売上実績値の 

目標値に対する達成率を出力します。 

「指定月及び年間累計の実績値÷指定月及び年間累計の目標値×100」 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

部門／科目分類：科目分類／科目 

科目分類／科目ごとに、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の、売上実績値を出力します。 

※上記 3項目にて「部門」単位で出力している場合は、 

 本項目では「科目分類」単位で出力します。 

※上記 3項目にて「科目分類」単位で出力している場合は、 

 本項目では「科目」単位で出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

総合計 

全ての宿泊・日帰種別及び部門／科目分類を含む、 

指定月及び指定月を含む会計年度累計の 

売上実績の合算値を出力します。 

［累計］半角数字／最大 10桁 

［各月］半角数字／最大 8桁 

 

 ※食事料を部門／科目分類に含めて集計する設定の場合、［科目分類］あるいは［科目］の項目として「料理売上」が追加で出力されます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

0件の明細を印字する 指定月及び指定月を含む会計年度に実績（件数）の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 明細出力方法 明細項目の出力を、①部門基準、②科目分類基準、の 2つから選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料集計方法 食事料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 食事料を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、室料と食事料を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 食事料出力方法 
室料と食事料を分けた場合、①食事時間帯ごとに個別出力、 

②食事料として合算出力、のどちらで出力するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物料集計方法 付物料を、①宿泊・日帰、②科目分類、のどちらに集計するか選択します。 

（弊社側環境設定） 付物を分けて印字 宿泊・日帰それぞれにて、プランと付物を分けて集計するか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。 

（サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【部門／科目分類情報】 
①部門表示順、②部門コード順、③科目分類表示順、④科目分類コード順、⑤科目表示順、⑥科目コード順 

※①と②は、［環境設定］画面の［明細出力方法］欄にて「部門」を選択している場合のみ有効 

 

 

４．その他 

  各［実績］欄にはNET額を出力します。サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。諸税は含まれません。 

  実績（売上額）が 0円の項目は出力しません。 
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7-6 印紙税対象明細一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7-6 印紙税対象明細一覧 

（2017年 10月 第 9版） 

234 

 

帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

精算日 領収書の精算日を出力します。 年月日 

領収書番号 領収書の番号を出力します。 半角数字／最大 11桁 

明細金額 領収書上の合計金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

内消費税 領収書上の金額のうち、消費税分の金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

内入湯税 領収書上の金額のうち、入湯税分の金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

税抜金額 
領収書上の金額のうち、税抜分の金額を出力します。 

「明細金額－内消費税－内入湯税」 
半角数字／最大 10桁 

印紙税対象入金 印紙税の課税対象となる入金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

印紙税対象外入金 印紙税の課税対象とならない入金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

（空欄） 
［印紙税対象入金］と［印紙税対象外入金］が同じ領収書に存在する場合は、 

「※」を出力します。 
「※」 

件数 精算日単位で、印紙税の課税対象となる領収書の件数を出力します。 半角数字／最大 6桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［月次帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①精算日順、②印紙税対象入金の少ない順、③領収書番号順 
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４．その他 

  印紙税対象入金額（諸税含む）が 5万円未満（精算日が 2014年 3月 31日以前のものは 3万円未満）の領収書は出力しません。 
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8-1 集計項目別売上実績表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 

 

 

 

 

 

 

 

     ※上記例：申込先別売上実績表。 

他に、都道府県別、プラン別、支店別、料金帯別、法人別、自由集計項目別の実績帳票がある。 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

（集計項目） 集計項目を一覧出力します。 全角／最大 13文字 

指定期間：宿泊：件数 
指定期間内の延べ宿泊件数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：人数 指定期間内の延べ宿泊人数を出力します。 半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：室数 
指定期間内の延べ宿泊室数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、宿泊室数のみにカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：宿泊：売上 指定期間内の宿泊プランの売上を出力します。 半角数字／最大 9桁 

指定期間：日帰：件数 
指定期間内の延べ日帰件数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、両者にカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：人数 指定期間内の延べ日帰人数を出力します。 半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：室数 
指定期間内の延べ日帰室数を出力します。 

宿泊客と日帰客が混在する予約の場合は、宿泊室数のみにカウントします。 
半角数字／最大 7桁 

指定期間：日帰：売上 指定期間内の日帰プランの売上を出力します。 半角数字／最大 9桁 

指定期間：売上合計 指定期間内の宿泊売上と日帰売上の合計を出力します。 半角数字／最大 9桁 

指定期間：構成比（％） 
集計項目全ての売上合計のうち、 

単一項目の売上合計が占める割合を出力します。 
半角数字／最大 5桁 

「前年同期間」の各項目は、上記「指定期間」と同じ内容の前年同期間情報を出力します。 
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項目 説明 出力方法・内容 

前年対比（％）：宿泊：件数 
宿泊件数の前年対比を出力します。 

「指定期間の件数÷前年同期間の件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：人数 
宿泊人数の前年対比を出力します。 

「指定期間の人数÷前年同期間の人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：室数 
宿泊室数の前年対比を出力します。 

「指定期間の室数÷前年同期間の室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：宿泊：売上 
宿泊売上の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：件数 
日帰件数の前年対比を出力します。 

「指定期間の件数÷前年同期間の件数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：人数 
日帰人数の前年対比を出力します。 

「指定期間の人数÷前年同期間の人数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：室数 
日帰室数の前年対比を出力します。 

「指定期間の室数÷前年同期間の室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：日帰：売上 
日帰売上の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比（％）：合計 
売上合計の前年対比を出力します。 

「指定期間の売上÷前年同期間の売上×100」 
半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［実績帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

指定月：集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。最大 12ヶ月分を指定できます。 

0件の明細を印字する 指定期間内に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

売上実績抽出対象区分 実績の集計日付を、①計上日基準、②利用日基準、の 2つから選択します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 

売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／大人／小人 A／小人 B／小人 C／小人 D／ 

 乗務員／添乗員／サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

（集計項目） ①集計項目表示順、②集計項目コード順 

 

 

４．その他 

  帳票に出力する金額に「諸税」は含まれません。サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。 

  プラン別売上実績表・料金帯別売上実績表の場合、同じプランかつ同じ人員タイプかつ同じ料金帯の場合は、まとめて 1件として数えます。 
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8-2 集計項目別曜日別売上実績表 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ※上記例：申込先別曜日別売上実績表。 

他に、都道府県別、プラン別、支店別、料金帯別、法人別、自由集計項目別の実績帳票がある。 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

（集計項目） 集計項目を一覧出力します。 全角／最大 13文字 

人数 指定月の延べ利用人数を、曜日別と全曜日合計で出力します。 半角数字／最大 7桁 

売上 指定月の売上を、曜日別と全曜日合計で出力します。 半角数字／最大 10桁 

構成比 集計項目全ての売上合計のうち、単一項目の売上合計が占める割合を出力します。 半角数字／最大 5桁 

前年同月 
指定月の前年同月に当たる月の利用人数と売上を、 

曜日別と全曜日合計で出力します。 

［人数］半角数字／最大 7桁 

［売上］半角数字／最大 10桁 

前年対比 

指定月の利用人数と売上の、前年対比を出力します。 

「指定月の利用件数÷前年同月の利用件数×100」 

「指定月の売上÷前年同月の売上×100」 

半角数字／最大 5桁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8-2 集計項目別曜日別売上実績表 

（2017年 10月 第 9版） 

246 

 

補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［実績帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

月・曜日別：集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

0件の明細を印字する 指定月内に実績の無かった項目も出力する場合、チェックを入れます。 

売上実績抽出対象区分 実績の集計日付を、①計上日基準、②利用日基準、の 2つから選択します。 

出力人員区分 ［人数］欄の集計に含める人員タイプを指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 

売上に含める項目を指定します。 

（室料／食事料／付物／オプション／大人／小人 A／小人 B／小人 C／小人 D／ 

 乗務員／添乗員／サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

（集計項目） ①集計項目表示順、②集計項目コード順 

 

 

４．その他 

  帳票に出力する金額に「諸税」は含まれません。サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。 
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8-3 室タイプ別稼動実績 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

室タイプ 室タイプの名称を出力します。 全角／最大 5文字 

人数構成 

それぞれの室タイプに属する客室を実際に利用された延べ人数（プラン人員割の人数） 

によって分類を行います。＜小計＞では、全ての人数構成の合計値を出力します。 

プラン人員割を使用しない場合、全て「7人以上」として集計されます。 

「1～2人」「3～4人」 

「5～6人」「7人以上」 

「＜小計＞」 

指定月：販売可能室数 
指定月における販売可能室数の合計を、室タイプ別で出力します。 

「指定月の延べ客室数－指定月の延べ故障部屋数」 
半角数字／最大 4桁 

指定月：定員 
指定月における受入可能部屋の定員数の合計を、室タイプ別で出力します。 

「指定月の延べ客室定員数－指定月の延べ故障部屋定員数」 
半角数字／最大 4桁 

指定月：販売数 指定月における延べ販売済室数の合計を、室タイプ・人数構成別で出力します。 半角数字／最大 3桁 

指定月：売上 指定月における室料売上の合計を、室タイプ・人数構成別で出力します。 半角数字／最大 9桁 

指定月：客室稼働率 
指定月における客室稼働率を、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月延べ販売数÷指定月延べ販売可能室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

指定月：定員稼働率 

指定月における定員稼働率を、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月の延べ利用人数÷指定月延べ定員×100」 

ただし、室料が 0円のものは含まれません。 

半角数字／最大 5桁 

指定月：ADR 
指定月における ADRを、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月売上÷指定月延べ販売数×100」 
半角数字／最大 9桁 

指定月：RevPAR 
指定月における RevPARを、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月売上÷指定月延べ販売可能室数×100」 
半角数字／最大 9桁 

指定月：構成比 全ての人数構成の売上合計のうち、単一の人数構成の売上が占める割合を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

前年同月：販売可能室数 
指定月の前年同月に当たる月における販売可能室数の合計を、室タイプ別で出力します。 

「指定月前年同月の延べ客室数－指定月前年同月の延べ故障部屋数」 
半角数字／最大 4桁 

前年同月：定員 

指定月の前年同月に当たる月における受入可能部屋の定員数の合計を、 

室タイプ別で出力します。 

「指定月前年同月の延べ客室定員数－指定月前年同月の延べ故障部屋定員数」 

半角数字／最大 4桁 

前年同月：販売数 
指定月の前年同月に当たる月における延べ販売済室数の合計を、 

室タイプ・人数構成別で出力します。 
半角数字／最大 3桁 

前年同月：売上 
指定月の前年同月に当たる月における室料売上の合計を、 

室タイプ・人数構成別で出力します。 
半角数字／最大 9桁 

前年同月：客室稼働率 
指定月の前年同月に当たる月における客室稼働率を、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月前年同月延べ販売数÷指定月前年同月延べ販売可能室数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年同月：定員稼働率 

指定月の前年同月に当たる月における定員稼働率を、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月前年同月の延べ利用人数÷指定月前年同月延べ定員×100」 

ただし、室料が 0円のものは含まれません。 

半角数字／最大 5桁 

前年同月：ADR 
指定月の前年同月に当たる月における ADRを、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月前年同月売上÷指定月前年同月延べ販売数×100」 
半角数字／最大 9桁 

前年同月：RevPAR 
指定月の前年同月に当たる月における RevPARを、室タイプ・人数構成別で出力します。 

「指定月前年同月売上÷指定月前年同月延べ販売可能室数×100」 
半角数字／最大 9桁 

前年同月：構成比 全ての人数構成の売上合計のうち、単一の人数構成の売上が占める割合を出力します。 半角数字／最大 5桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

前年対比：販売数 
指定月販売数の、前年対比を出力します。 

「指定月延べ販売数÷指定月前年同月延べ販売数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：売上 
指定月売上の、前年対比を出力します。 

「指定月売上÷指定月前年同月売上×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：客室稼働率 
指定月客室稼働率の、前年対比を出力します。 

「指定月客室稼働率÷指定月前年同月客室稼働率×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：定員稼働率 
指定月定員稼働率の、前年対比を出力します。 

「指定月定員稼働率÷指定月前年同月定員稼働率×100」 
半角数字／最大 5桁 

室タイプ「＜＜合計＞＞」欄では、全ての室タイプを対象として、人数構成別及び全人数構成での指定月・前年同月・前年対比の情報を 

出力します。出力内容は、室タイプ・人数構成別の出力内容に準じます。 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［実績帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 
人員タイプごとの稼働率係数を設定します。 

設定値は定員稼働率の計算に反映します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に不良部屋を含める 稼働率計算の基準室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に不良部屋を含める 稼働率計算の対象室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に仮部屋を含める 稼働率計算の基準室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に仮部屋を含める 稼働率計算の対象室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）にアサイン禁止部屋を含める 
稼働率計算の基準室数にアサイン禁止部屋を含めるか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。 

（サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①会計区分順、②室タイプ表示順、③室タイプコード順 

 

 

４．その他 

  ［予約詳細］画面の［部屋］欄で［稼動に含む］にチェックが入っている客室のみが集計対象となります。 

帳票に出力する金額は「室料」のみとなり、「食事料・付物・利用明細・諸税」は含まれません。 

サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。 
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8-4 部屋別稼動実績 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

部屋名 部屋の名称を出力します。 全角／最大 6文字 

当月：定員 

指定月における受入可能部屋の定員数の合計を、部屋別で出力します。 

「指定月の延べ客室定員数－指定月の延べ故障部屋定員数」 

前年同月にあって指定月には無い客室の場合は、「0」と出力します。 

半角数字／最大 4桁 

または「0」 

当月：利用日数 指定月における客室利用のあった日数を、部屋別で出力します。 半角数字／最大 6桁 

当月：客室稼働率 

指定月における客室稼働率を、部屋別で出力します。 

「当月利用日数÷指定月の販売可能日数×100」 

※指定月の販売可能日数＝指定月の日数－指定月の故障部屋日数 

半角数字／最大 5桁 

当月：利用人数 
指定月における客室を利用した延べ人数を、部屋別で出力します。 

ただし、室料が 0円のものや、RCプランのものは含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

当月：人員稼働率 
指定月における人員稼働率を、部屋別で出力します。 

「当月延べ利用人数÷当月延べ定員×100」 
半角数字／最大 5桁 

当月：売上 指定月における売上を、部屋別で出力します。RCプランのものは含まれません。 半角数字／最大 9桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

前年同月：定員 

指定月の前年同月に当たる月における受入可能部屋の定員数の合計を、 

部屋別で出力します。 

「指定月前年同月の延べ客室定員数－指定月前年同月の延べ故障部屋定員数」 

指定月にあって前年同月には無い客室の場合は、「0」と出力します。 

半角数字／最大 4桁 

または「0」 

前年同月：利用日数 指定月の前年同月に当たる月における客室利用のあった日数を、部屋別で出力します。 半角数字／最大 6桁 

前年同月：客室稼働率 

指定月の前年同月に当たる月における客室稼働率を、部屋別で出力します。 

「前年同月利用日数÷指定月前年同月の販売可能日数×100」 

※指定月前年同月の販売可能日数＝指定月前年同月の日数－指定月前年同月の故障部屋日数 

半角数字／最大 5桁 

前年同月：利用人数 
指定月の前年同月に当たる月における客室を利用した延べ人数を、部屋別で出力します。 

ただし、室料が 0円のものや、RCプランのものは含まれません。 
半角数字／最大 5桁 

前年同月：人員稼働率 
指定月の前年同月に当たる月における人員稼働率を、部屋別で出力します。 

「前年同月延べ利用人数÷前年同月延べ定員×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年同月：売上 
指定月の前年同月に当たる月における売上を、部屋別で出力します。 

RCプランのものは含まれません。 
半角数字／最大 9桁 

前年対比：利用日数 
指定月利用日数の、前年対比を出力します。 

「指定月利用日数÷指定月前年同月利用日数×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：客室稼働率 
指定月客室稼働率の、前年対比を出力します。 

「指定月客室稼働率÷指定月前年同月客室稼働率×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：利用人数 
指定月利用人数の、前年対比を出力します。 

「指定月利用人数÷指定月前年同月利用人数×100」 
半角数字／最大 4桁 

前年対比：人員稼働率 
指定月人員稼働率の、前年対比を出力します。 

「指定月人員稼働率÷指定月前年同月人員稼働率×100」 
半角数字／最大 5桁 

前年対比：売上 指定月売上の、前年対比を出力します。「指定月売上÷指定月前年同月売上×100」 半角数字／最大 5桁 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［実績帳票出力］画面） 

項目 説明 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた実績を出力します。 

集計年月 帳票の集計対象となる年月を指定します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［環境設定］画面） 

タブ 項目 説明 

付加料金・売上計上 人員稼働率係数 
人員タイプごとの稼働率係数を設定します。 

設定値は人員稼働率の計算や利用人数に反映します。 

画面・帳票・その他 プリンタ設定（帳票関連） 帳票を印刷するプリンタと用紙トレイを選択します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に不良部屋を含める 稼働率計算の基準室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に不良部屋を含める 稼働率計算の対象室数に不良部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）に仮部屋を含める 稼働率計算の基準室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分子）に仮部屋を含める 稼働率計算の対象室数に仮部屋を含めるか否かを指定します。 

（弊社側環境設定） 稼働率（分母）にアサイン禁止部屋を含める 
稼働率計算の基準室数にアサイン禁止部屋を含めるか否かを 

指定します。 

（弊社側環境設定） （売上設定項目） 
売上に含める項目を指定します。 

（サービス料／立替） 
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３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①会計区分順、②部屋表示順、③部屋番号順 

 

 

４．その他 

  ［予約詳細］画面の［プラン人員割］から入力することにより、数値が正しく反映されます。 

［予約詳細］画面の［部屋］欄で［稼動に含む］にチェックが入っている客室のみが集計対象となります。 

帳票に出力する金額は「室料」のみとなり、「食事料・付物・利用明細・諸税」は含まれません。 

サービス料は［環境設定］画面での設定に従います。 
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9-1 売掛日報 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

売掛先名称 売掛先の名称を出力します。 全角／最大 18文字 

売掛種別 売掛種別を出力します。 全角／最大 5文字 

当日：発生（フロント） 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日において 

［売掛情報取込］画面より取り込んだ売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当日：発生（経理） 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日において 

［売掛詳細］画面より登録した発生売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当日：調整 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日において 

［売掛詳細］画面より登録した調整売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当日：発生売掛 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日において発生した売掛の合計額を出力します。 

「当日発生（フロント）＋当日発生（経理）＋当日調整」 
半角数字／最大 9桁 

当日：回収 売掛先・売掛種別ごとに、指定日において回収した売掛の合計額を出力します。 半角数字／最大 9桁 
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項目 説明 出力方法・内容 

当月：発生（フロント） 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月において 

［売掛情報取込］画面より自動で取り込んだ売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当月：発生（経理） 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月において 

［売掛詳細］画面より手で登録した発生売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当月：調整 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月において 

［売掛詳細］画面より登録した調整売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

当月：発生売掛 

売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月において 

発生した売掛の合計額を出力します。 

「当月発生（フロント）＋当月発生（経理）＋当月調整」 

半角数字／最大 9桁 

当日：回収 
売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月において 

回収した売掛の合計額を出力します。 
半角数字／最大 9桁 

前月繰越 売掛先・売掛種別ごとに、指定日を含む月の前月末時点での売掛残高を出力します。 半角数字／最大 10桁 

売掛残高 売掛先・売掛種別ごとに、指定日における売掛残高を出力します。 半角数字／最大 10桁 

3ヶ月以上 売掛先・売掛種別ごとに、発生から 3ヶ月が経過した売掛の残高を出力します。 半角数字／最大 10桁 

 

 ※売掛残高の計算方法：発生売掛額－回収売掛額 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［売掛帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる年月日を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた値を出力します。 

 

 

２．帳票出力時に影響を与える項目（［売掛管理環境設定］画面） 

項目 説明 

経理業務締め日付 月の締めとなる日付を指定します。月末の場合は「31」と指定します。 

 

 

３．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①売掛先表示順、②売掛先コード順、③入金区分表示順、④売掛種別区分順 
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9-2 発生売掛一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9-2 発生売掛一覧 

（2017年 10月 第 9版） 

266 

 

帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

登録内容 
［売掛情報取込］画面より自動で取り込んだ売掛であれば「発生（フロント）」と、 

［売掛詳細］画面より手で登録した売掛であれば「発生（経理）」と出力します。 

「発生（フロント）」または 

「発生（経理）」 

売掛先名称 売掛先の名称を出力します。 全角／最大 18文字 

売掛種別 売掛種別を出力します。 全角／最大 5文字 

発生日 発生売掛の計上日を出力します。 月日 

計上金額 発生売掛の金額を出力します。 半角数字／最大 10桁 

利用者名 発生売掛の利用者名を出力します。 全角／最大 18文字 

備考 
［売掛詳細］画面中段の［発生区分］欄にて「売掛発生」と指定した売掛情報の、 

［備考］欄の情報を出力します。 
全角／最大 30文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［売掛帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる年月日を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた値を出力します。 

 

 

２．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 
①登録内容（「発生（フロント）」⇒「発生（経理）」）、 

②売掛先表示順、③売掛先コード順、④売掛種別区分順、⑤利用者名順 
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9-3 調整売掛一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

登録内容 「売掛調整」と出力します。 「売掛調整」 

売掛先名称 売掛先の名称を出力します。 全角／最大 18文字 

売掛種別 売掛種別を出力します。 全角／最大 5文字 

発生日 調整売掛の発生日を出力します。 月日 

調整前売掛 金額調整を行う前の売掛金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

調整金額 調整売掛の金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

調整後売掛 金額調整を行った後の売掛残高を出力します。 半角数字／最大 9桁 

利用者名 調整売掛の利用者名を出力します。 全角／最大 18文字 

備考 

［売掛詳細］画面中段の［発生区分］欄にて「金額調整」と指定した売掛情報、 

及び画面下段の［回収区分］欄にて「金額調整」と指定した売掛情報の、 

［備考］欄の情報を出力します。 

全角／最大 30文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［売掛帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる年月日を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた値を出力します。 

 

 

２．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 ①売掛先表示順、②売掛先コード順、③売掛種別区分順、④発生日順、⑤利用者名順 
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9-4 回収売掛一覧 

 

対応バリエーション A B C D E F OP 対応サイズ A4 
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帳票出力項目 

 

項目 説明 出力方法・内容 

登録内容 

［一括処理］画面より自動で処理を行った回収売掛であれば 

「売掛回収（手動一括）」と、 

［売掛詳細］画面より手で登録した回収売掛であれば 

「売掛回収（手動消込）」と出力します。 

「売掛回収（手動一括）」または 

「売掛回収（手動消込）」 

売掛先名称 売掛先の名称を出力します。 全角／最大 18文字 

売掛種別 売掛種別を出力します。 全角／最大 5文字 

発生日 回収売掛の発生日を出力します。 月日 

回収前売掛 回収売掛の登録を行う前の売掛金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

回収金額 回収売掛の金額を出力します。 半角数字／最大 9桁 

売掛残高 回収売掛の登録を行った後の売掛残高を出力します。 半角数字／最大 9桁 

利用者名 回収売掛の利用者名を出力します。 全角／最大 18文字 

備考 
［売掛詳細］画面中段の［回収区分］欄にて「売掛回収」と指定した売掛情報の、 

［備考］欄の情報を出力します。 
全角／最大 30文字 
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補足情報 

 

１．帳票出力時に設定する項目（［売掛帳票出力］画面） 

項目 説明 

集計年月日 帳票の集計対象となる年月日を指定します。 

会計区分 帳票を出力する会計区分を指定します。空欄の場合は、全ての会計区分を含めた値を出力します。 

 

 

２．帳票上の出力順（昇順） 

項目 説明 

【全体】 
①登録内容（「売掛回収（手動消込）」⇒「売掛回収（手動一括）」）、 

②売掛先表示順、③売掛先コード順、④売掛種別区分順、⑤発生日順、⑥利用者名順 

 

 

 

 

 

 

 

 


