
担当者を追加する方法について

担当者（INCHARGE 7をお使いいただくユーザー）を追加するには、

施設管理者権限を有するユーザーにて、2段階での設定が必要になります。

※施設管理者権限を有しないユーザーは、

　権限をお持ちの方に作業をご依頼ください。

1段階目は「担当者一覧」、

2段階目は「権限設定」となります。



「担当者一覧」では、担当者名とコード番号、会計区分と表示順、

さらに初期パスワードを設定します。



「権限設定」では、追加した担当者に操作権限を紐付けます。

権限は4つの中から選択します。

ここまで設定した後、追加した担当者にコード番号と初期パスワードをお伝えください。

その方が最初にログインする際、個人用のパスワードを設定するよう案内されます。

個人用パスワードの設定が完了すると、その方のコード番号でINCHARGE 7を

使用できるようになります。


